
AIDE-COMPTABLE 
 

Christian  
  

21121 Fontaine les Dijon 

  

 

 

FORMATION 

 

-2017/2018  

Formation  assistant de comptabilité et 

d'administration auprès du CNED 

 

-2012/2013  

Formation auditeur interne  norme ISO9001 à la 

Mutualité Française bourguignonne SSAM 

 

-2001/2003  

Formation de comptabilité et gestion à de l’Ecole 

Française de Comptabilité 

 

-2000 

BTS Force de Vente au lycée Montchapet à Dijon 

(21) 

 

-1998 

BAC Economique et Social au lycée Montchapet à 

Dijon (21) 

 

 

 

 

 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES 
 

Comptables et administratives 

 Saisie informatique et comptable 

 Vérification et classement de documents 

 Pointage et lettrage de compte 

 Gestion et vérification de factures 

 Remise de chèques 

 Gestion du courrier et de l’information 

 Extraction  et report  statistique 

 Autonomie de travail, organisation   et rigueur 

Informatique 

 Utilisation de catalogues EDI et paramétrage 

 Utilisation de l’outil informatique et logiciels : 

Excel, Word, Ciel compta, Visaudio, lancelot…. 

 Utilisation logiciels photos Gimp (débutant)  

Commerciale 

 Utilisation de l’outil téléphonique  

 Ecoute, conseil, relation client 

 Communication internet  

 Tenue de caisse 

Divers 

 Langues : Anglais, Allemand (Niveau Scolaire) 

 Capacité d’analyse, rédaction et réactivité

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

 

Septembre 2018-Juin 2020 Agent au service administratif et financier  

Décembre 2005-Sept 2018 Agent administratif stockiste  à                                 

                                                   (+ Auditeur interne norme ISO9001 de 2012 à 2016)                

Juin – Novembre 2005  Agent au service comptabilité à  de DIJON (21) 

Mars – Avril 2005  Aide-comptable à  (21) 

Juin 2004 – Février 2005 Diverses missions intérimaires (ouvrier, archiviste…) 

Mars – Avril 2004  Aide-comptable à  (21) 

2002 – 2003   Missions intérims (ouvrier, employé commercial, inventoriste...) 

Mars – Mai 2002  Aide-comptable chez  (21) 

Septembre – Décembre 2001 Caissier aux Galeries  

(entreprise de prestation de service) à DIJON (21) 

Août 2001   Vendeur photo à  (21) 

Janvier – Août 2001 Employé commercial à  (21) et commercial 

bénévole au  Côte d’Or 

 

CENTRES D’INTERETS  EXPERIENCE BENEVOLAT ET PERSONNELLE 

 

-2020          (Attestation obtenue de Connaissances pour les animaux de compagnie  domestiques) ACACED 

       Chien et Chat   

       Community manager auprès de  l’association JACK (sanctuaire de Chimpanzés en RD Congo) 

2005- 2017 Webmaster, photographe et community manager au club de football de Selongey 

2002            Secrétaire du club de football de Til-Chatel 

        Blogueur amateur  et administrateur de plusieurs pages facebook personnelles à thème 

                    Pratique de la course à pied et autres sports. Intérêts pour la nature, la lecture, la culture… 




