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Assistante Comptable

Perséverante et enthousiaste, mes experiences mon
En quéte de nouveaux defis, jai effectue une formati
A ce jour, je veux m'épanouir pleinement dans ce dom

—
o6 [

Champdieu (42600)
31ans

Permis AM
Permis B

Br206EH

Savoir-étre

Faire preuve de persévérance

Organiser son travail selon les
priorités et les objectifs

Faire preuve de réactivité
Faire preuve de rigueur et de
précision

Avoir le sens du service

Faire preuve de curiosité
Travailler en équipe

Respecter ses engagements,
assumer ses responsabilités

Prendre des initiatives et étre
force de proposition

S'adapter aux changements

Etre a l'écoute, faire preuve
d'empathie

Faire preuve d'autonomie

Informatiques

Outlook, Gmail, Orange Mail...
Zeendoc

Cegid

Pack Office

EBP Comptabilité

EBP Gestion Commerciale
EBP Méca

Centres d'intéréet

Pétanque

Natation

Compétences

Réaliser des opérations comptables
Saisie écritures comptables (Achats, Ventes, Banque, Caisse, OD)

Etablir des déclarations fiscales et sociales
Déclaration de TVA

Effectuer le suivi des commandes, la facturation
Etablir un état de rapprochement bancaire

Accueillir, orienter, informer une personne

Travailler en équipe

Logiciels comptables

Assurer un accueil téléphonique

Classer des documents

Utiliser les outils bureautiques

Etablir, mettre a jour un dossier, une base de données
Préparer les éléments constitutifs de la paie

Relances clients

Diplomes et Formations

Titre Secrétaire Comptable
De janvier 2023 a juillet 2023 CDG Formation Savigneux

Terminale professionnelle comptabilité

BEP Métiers de la comptabilité

Expériences professionnelles

‘ Assistante Comptable, Rh, ADV

Depuis novembre 2023 | Champdieu

Mission d'intérim : Saisies comptables (clients, fournisseurs), facturation, déclaration
TVA., Relances clients pour 3 sites, réglements fournisseurs, mise a jour fiches de
postes, numeérisation des contrats)

@® Secrétaire Comptable

Juillet 2023 | St Romain-Le-Puy

Accuell, saisies comptables (achats/ventes, banque,
OD), déclaration TVA, EBP Méca)

@® Secrétaire Comptable

Davril 2023 a mai 2023 ||} } I - P/ PETERIE MONTBRISON
Stage en autonomie : saisies comptables (achats/ventes, banque, caisse, OD,
lettrage, rapprochement bancaire, déclaration de TVA, facturation)

@ Hotesse de Caisse

De novembre 2019 a juillet 2023 || NG

accueil, caisse, SAV, Gestion ligne de caisse, Drive

@ Hotesse de caisse

De novembre 2014 a octobre 2019 || ancheville

accueil, caisse, SAV, Gestion ligne de caisse, Drive

@ Femme toutes mains

Septembre 201 [

Serveuse - Encaissement - Plonge.

@ Equipiere polyvalente de restauration
D'octobre 2009 a aout 2014 [ Francheville






