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BEP Métiers de la comptabilité
Obtenu en 1983

Vendeuse — Aide

comptable
30/06/2019 -01/10/2018

Secrétaire-comptable

, Avranches
30/09/2018 - 10/2000
Accueil téléphonique
Comptabilité clients et fournisseurs — banque —
caisse — Etablissement de devis factures — TVA -
Ventes au magasin

Secrétaire comptable
_, Plombier Avranches
1994 - 1990

Création devis factures

Accueil téléphonique

Saisie de la comptabilité clients et fournisseurs
Saisie banque et caisse

Aide-comptable
I A vranches

1990 - 1989
Comptabilité fournisseurs

AUXILIAIRE DE BUREAU
|

1988 — 1985
Service locataires — établissement des baux

Née le 11/02/1965 (54 ans)

50300 SAINT MARTIN DES CHAMPS

Avranches, France
Nationalité Francaise

PROFIL

Actuellement, je suis a la recherche
d’un emploi de secrétaire comptable.
Dans mes précédentes activités, j’ai
aussi occupé le poste de vendeuse en
magasin. Mes missions étaient de
gérer toute la comptabilité clients et
fournisseurs. Veffectuais les saisies
factures clients et fournisseurs, les
écritures bancaires et de caisse, la
déclaration de TVA mensuelle, gérais
les commandes clients, préparais les
remises de chéques et espéces pour la
banque. Toujours soucieuse de bien
faire les choses, trés discrete,
polyvalente

ATOUTS

Francais

Internet

Ciel devis factures
Ciel compta
Inexcompta

CENTRE D 'INTERETS

Gastronomie (aime faire la
cuisine)

Sport (Aquagym et zumba)
Marche a pied





