89250 CHEMILLY
SUR YONNE

-

Née le 09/08/1969
Mariée — 3 enfants

Permis B et véhiculée

Centres d’intérét

Participe a la vie
dans les associations
sur ma commune

(comité des fétes, foire
gastronomique,
jumelage, école) et a
la mairie

Ski - Randonnées
pédestres - Natation
Lecture
Cruciverbiste
Interview et articles
Les voyages

Rigueur, Autonome, Dynamique,
Adaptation facile, Esprit d’équipe,
Analyse, Polyvalente

Comptable / Gestionnaire Comptable

Compétences

Comptabilité fournisseur : saisie de factures avec analytique, rapprochement de factures
et validation, suivi des litiges et avoirs, remise en banque, lettrage des comptes

Comptabilité client : établissement des factures clients, saisie des factures dématérialisées,
suivi des encaissements et relances, lettrage des comptes avec analyse

Comptabilité générale : opération de clotures comptables avec justification des comptes,
provision, gestion des notes de frais, immobilisations, reporting mensuel

Trésorerie : suivi des banques, des factures mobilisées, prévision de trésorerie

TVA : préparation mensuelle de la TVA

Inter compagnies : suivi mensuel des inter compagnies entre les sociétés du groupe

Social : gestion de la paie, charges sociales et DADS pendant une dizaine d’années, ressources
humaines, contrats de travail, intérimaires, maladie et prévoyance, pointage des heures badgées
sous Bodet et Horoquartz

Analytique : analyse des ordres de fabrication, prévision, calcul de cotits

Production : relation avec fournisseurs, recherche de prix, création de commandes
fournisseurs, de bons de réception d’achat courant et de sous-traitance, réalisation de bons
d’expédition clients

Logiciels utilisés : Sage 1000 pour comptabilité, moyens de paiement, immobilisations, Excel,

Word, Supplyon Air Supply, Produflex, Silog, Bodet, Horoquartz
Langues : Anglais : moyen Allemand : notions de base

Expérience professionnelle

. Comitable/Ressources humaines/Administratif

1997 — 03/2022

1996 — 1997 Opératrice traitement maladies
1994 — 1996 Secrétaire Comptable
1992-1994  CABINET [} Comptable
Formation
1992 BTS Comptabilité et Gestion
1992 DPECEF (unité de valeur de comptabilité)
1990 Baccalauréat G2 Comptabilité
1988 BEP ASAI (agent des services administratifs et informatiques)
1988 CAP employ¢ de bureau
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