CONTACT

EXPERIENCES

I - b
2024 (CDD)
Poste de Comptable

Service de
nettoyage et d'entretien

De 2022 a 2024 (CDI)
Poste de Comptable

Poste de Comptable
Fournisseurs

69),
Grossiste pour I'hotellerie

A 17 (CDD)

Poste de Comptable Clients

I <©). Fabrication
de machines agricoles et
forestiéres

e

69), Réparation de moteurs
électriques et bobinages

I
De 2010 & 2013 (CDI)

Poste d’Assistante Comptable

I T onsport routier

frigorifique

De 2009 a 2010 (Alternance)
Poste d’Assistante Comptable
31), Travaux d’étanchéité

De 2007 a 2009 (Alternance)

Poste d’Assistante Comptable
31

Entreprise de Menuiserie

COMPTABLE

PROFIL

Caroline|[[llEGEIN

COMPETENCES

- Saisies des factures fournisseurs, sous-traitants, préparation
des reglements (par virements et cheques).

- Saisies et suivi des commandes jusqu’'a la facturations clients,
encaissement des reglements (virements, cheques).

- Enregistrements des écritures comptable, état de
rapprochement bancaire et lettrage.

- Gestion des avoirs clients.

- Relances miimmtama cpier et téléphone.

chiffre d’'affaires mensuel.

. re.

teux et déclaration au

contentieux.

- Déclaration d'échange de biens et de services dans I'UE.
- Déclaration du CA aupres des assurances.

- Préparation et mise en place du reporting

- Déclarations de TVA.

- Paye et états déclaratifs des charges sociales.

- Saisie des notes de frais sur Excel et Nofilus.

- Dossiers d'appels d'offres, recherche et établissement des
dossiers administratifs.

Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access.

EBP Comptabilité, Ciel Comptabilité Paye et Gestion Commerciale,
Synergie commerciale, Sigem (transport), JDE, Legacy, Sage
Comptabilité et Moyens de Paiement, Simax, Elan (maintenance),
Progiclean (nettoyage), Notilus (note de frais).

FORMATION

2010 BTS Assistante de Gestion PME/PMI
Toulouse - 31 Ecole Alternance Formation

2007 Baccalaureat Professionnel métiers de
la Comptabilité

Toulouse - 31 Lyceée Raymond Naves

2005 BEP métiers de la comptabilité

Muret - 31 Lycee Charles de Gaulle





