
 

 

Céline  
 

     Autonome, organisée, dynamique 

51200 EPERNAY   Disponible immédiatement. 

 

Date de naissance : 09/07/1992 

  

  

 

 

COMPETENCES 
 

Professionnelles : 
- Gestion du temps 

- Contrôle et saisie des éléments de paie 

- Gestion des entrées et sorties du personnel 

- Suivi des absences pour maladie 

- Gestion des visites médicales 

- Calcul des primes, indemnités… 

- Codification comptable 

- Saisie comptable 

- Suivi des créances client et fournisseur 

- Etablissement de factures 

- Déclarations sociales et fiscales 

- Rapprochement bancaire 

- Relations avec les organismes collecteurs 

- Etablissement de tableaux de suivi 

- Renseignement et réponses aux salariés 

- Veille sociale et fiscale 

- Accueil physique et téléphonique des clients 

Langues : 
- Anglais : très bon 

- Espagnol : notions 

Logiciels maîtrisés :  
- Pack office 

- Logiciels de paie Sage Paie 100, TALENTIA, 

EBP, SILAE, CEGID 

- Logiciel AS400 (Gestion du temps) 

- Logiciels de comptabilité SAGE 100, CEGID et 

Emeraude 

- Logiciel de gestion PROGIB 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 
Octobre 2018 à Janvier 2021 : Gestionnaire paie & 

ADP/Comptable 

CDD puis CDI – Départ suite rupture conventionnelle 

 

 

Décembre 2017 à Janvier 2018 : Gestionnaire budgétaire 

CDD – Accroissement temporaire d’activité 

 

 

Juillet 2016 à Février 2017 : Gestionnaire paie 

CDD – Remplacement pour congé maternité 

 

 

Janvier 2016 à Février 2016 : Gestionnaire paie 

CDD – Accroissement temporaire d’activité 

 

 

Février 2015 à Novembre 2015 : Gestionnaire paie 

CDD – Remplacement pour congé maternité 

 

 

Janvier 2014 à Décembre 2014 : Secrétaire Comptable 

CDD – Remplacement pour congé maternité 

 

 

Juin à Juillet 2012 – Octobre 2012 : Comptable stagiaire 

 

 

 

FORMATIONS 

 

2013  BTS Comptabilité et Gestion des Organisations 

  Lycée Godart Roger à Epernay 

 

2010  Baccalauréat Littéraire 

  Lycée Léon Bourgeois à Epernay 
 

 

 
 

 

CENTRES D’INTERET 
 
Littérature 

Voyage 

Informatique 

Musique 

Yoga 

 




