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COMPTABLE POLYVALENTE (Général, Tiers, Trésorerie) 
 

  
COMPÉTENCES 
    
▪ Gestion comptable complète tiers 
▪ Rapprochement bancaire et relation avec les banques  
▪ Déclarations sociales et fiscales 
▪ Communication et aisance relationnelle 
▪ Esprit d’analyse et de synthèse 
▪ Connaissance parfaite des logiciels SAGE 100c (Compta, Gescom, MDP, ECF) 
▪ Gestion des priorités 
▪ Relation fournisseurs, traitement et suivi des litiges (ADV) 

 
PARCOURS PROFESSIONNEL 
 
Mois 07/2002 – 12/2022    Comptable Unique  
 Gestion comptable complète, bilan et liasse établis par un Expert-Comptable 
 Gestion de la formation avec bilan pédagogique 
 Gestion bancaire avec situation périodique de trésorerie 
 Assistanat de gestion (Bail, formation, parc automobile etc…) 
 
04/1993 – 12/2022    Entreprise familiale 
 Gestion administrative complète, Devis, Facture 
 Gestion comptable, bilan et liasse établis par un Expert-Comptable 
 
04/1999 – 07/2002    Responsable comptabilité clients 
 Gestion comptable de près de 3000 clients actifs 
 Impayés, recouvrement, saisie comptable, encaissement et procédures 
 Rapprochement bancaire, situation de trésorerie, écritures d’inventaire 
 
09/1990 – 04/1999   ( )  Adjointe DAF  
 Gestion complète tiers, gestion bancaires (3 banques) 
 Facturation intra-groupe 
 Déclaration de TVA 
 Gestion analytique avec reporting groupe, préparation Bilan (CCA, FNP….) 

 
FORMATION 
 
1989  BTS Comptabilité Gestion 
1987  BAC Gestion  
 
LANGUES 
 
Anglais : intermédiaire 
 
CENTRES D’INTÉRÊTS 
 
Randonnée, pétanque, jardinage 
Participation active au sein du comité des fêtes de mon village 
Gestion boutique bijoux en ligne créée avec le CMS Prestashop (Pendant 5 ans statut Auto-entrepreneuse) 
 




