Doussou N

Assistante comptable

A propos de moi

Avec plusieurs années d'expériences dans le domaine de la comptabilité.

Je suis souhaite approfondir mes connaissances dans votre établissement.
Dynamique et enthousiaste, je suis en mesure de répondre aux conditions

de votre équipe.

Expériences professionnelles

Assistante comptable — [l Paris, France
D'octobre 2021 a décembre 2021

e Tenue des opérations comptables quotidiennes.

e Facturation clients : Etablissement des factures clients, envoie et
suivi, relance des impayées.

e Contréle du journal des achats, ventes, opérations diverses et
rapprochements bancaires.

e Gestion du courrier administratif de la société.

Assistante Comptable — [ Asniéres-sur-Seine,

France
D'ao(t 2021 a octobre 2021

o Facturation : Etablissement des factures clients sur le portail « Edof »
o Saisie comptable sur le logiciel ma compta.

e Notes de frais : Suivi et traitement.

¢ Traitement bancaire

Assistante comptable — [l Paris, France
De septembre 2019 a juillet 2021

e Tenue des opérations comptables quotidiennes.

e Facturation clients : Etablissement des factures clients, envoie et
suivi, relance des impayées.

e Contréle du journal des achats, ventes, opérations diverses et
rapprochements bancaires.

e Gestion du courrier administratif de la société.

Assistante Comptable - Stage — Cabinet d'expertise comptable

De juillet 2018 a septembre 2018

e Organisation et gestion des comptes.
e Enregistrements comptables.
e Réalisation des fiches de paie avec Excel.

Diplomes et Formations

BTS Comptabilité et Gestion — ETS Ecole Européenne Paris
De septembre 2019 a juillet 2021

2éme Année Ecole de Commerce — Weller International Business School

Paris
De 2016 3 2017

1ére Année Licence Histoire et Géographie option «<Aménagement du
territoire» — Université Paris 13 Villetaneuse

De 2014 2 2016
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Atouts

Golit intense pour les chiffres
Rigoureuse et précise
Discréte et autonome
Responsable et organisée
Aisance relationnelle

Facilité d'adaptation

Logiciels comptables

SAGE
Bonne maitrise

CEGID
Bonne maitrise

CASSEROLE NOVA
Bonne maitrise

MA COMPTA
Bonne maitrise

Langues

Anglais
Niveau intermediaire

Espagnol
Niveau intermédiaire

Informatiques

WORD
Bon niveau

EXCEL
Bon niveau

POWERPOINT
Bon niveau

Centres d'intérét

LECTURE
Romans, bandes dessinées, livres de
gestion

VOYAGES
EUROPE: ltalie, Belgique, Angleterre
AFRIQUE: Mali, Cote D'ivoire,





