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Permis B

& Véhicule personnel
s Mariée avec enfants

Informatique

Maitrise du pack office

Logiciel de comptabilité :
SAGE 50, SAGE 1000, EBP,
API, SAP, ODOO

Logiciel de facturation:
NETFACTU, DOMINO, XIMI,
ODOO

Savoir-étre

Capacité d'adaptation,
sens de l'autonomie,

Polyvalence

Rigueur

Centres d'intéret

Marche, Vélo

cincy I

Comptable

Expériences professionnelles

¢

Comptable fournisseurs

Depuis octobre 2023 _Marssac

Gestionnaire Comptable et Financiére
D'aolit 2021 a septembre 2023

Ibi
Saisie comptable courantes, réglements fournisseurs, ERB, déclaration Taxes sur les
salaires, analyse des comptes et lettrage

Comptable

De janvier 2020 a novembre 2023 _Albi

Saisie comptable courantes, réglements fournisseurs, ERB, déclaration TVA, analyse
des comptes et lettrage, traitements des CESUS, relance des clients,
télétransmissions DSN,

Accueil physique et téléphonique

Trésoriére bénévole

De juin 2018 a octobre 2020_Cambon

Comptable Fournisseurs

De novembre 2017 & avril 2020 GG bHi

Saisie comptable courantes, réglements fournisseurs, ERB, analyse des comptes et
lettrage

Diverses missions

De mai 2017 a mars 2021

Assistante comptable - || v Sequestre
Secrétaire médicale - || NN : A bi

Employée administrative -l Blaye les mines
Gestionnaire de Paie - a Castres

Assistante comptable - _Ea Marssac
Assistante administrative - | EKGTzNGEG : \Varssac

Assistante administrative - ||| | | | | I A bi

Gestionnaire de Paie

De novembre 2012 & mai 2017 NN / i

Gestion administrative du personnel, DPAE, réalisations des bulletins

Gestionnaire de paie

De juin 2011 a octobre 201 2_ Albi

Gestion administrative du personnel, DPAE, réalisations des bulletins

Assistante commerciale TP

D'octobre 2009 a décembre 2[)09_amillarié

Recherches et préparation des appels d'offres

Comptable - Assistante polyvalente

D'octobre 2009 a novembre 2011 -Ibi

Accueil physique et téléphonique, saisie comptable, déclaration TVA

Assistante administrative Batiment

De septembre 2004 a octobre 2005 _Albi
Accueil physique et téléphonique, gestion du courrier, saisie des devis et factures,
reglements fournisseurs, encaissements clients et relances.



Expériences professionnelles

‘ Comptable - Assistante polyvalente
De mars 2003 a juillet 2009 I G oillac

Accueil physique et téléphonique, saisie comptable, reglements fournisseurs,
participation aux paies

® Assistante de gestion Industrie

De septembre 2000 a aolt 2002 L [cRIIIBL:

Accueil physique et téléphonique, saisie comptable, réeglements fournisseurs,
participation aux paies

Diplomes et Formations

‘ BTS Assistante de Gestion PME - PMI

De septembre 2000 a juin 2002 Action Formation 81 Albi
contrat de qualification en alternance

® Perfectionnement en bureautique et comptabilité
De février 2000 a avril 2000 Action Formation 81 Albi
(600 heures)

® Bac professionnel option Comptabilité
De septembre 1995 a juin 1997 Lycée Professionnel Clément de Pémille Graulhet

@ CAP BEP CAS option Secrétariat
De septembre 1993 a aolt 1995 Lycée professionnel Victor Hugo Gaillac






