ASSISTANTE
COMPTABLE

COMPETENCES

HAINGOTIANA

o Etablir et comptabiliser les déclarations de TVA.

e Controler, justifier et rectifier les comptes.

e Comptabiliserles documents bancaires et effectuer le
suivi de la trésorerie.

e Comptabiliser les documents commerciaux.

e Controler1'édition des bulletins de paie et des

DIPL()MES ET FORMATIONS déclarations sociales.

2022 : Titre professionnel Comptable e Préparer les ajustements nécessaires a la cléture des

Assistant , AFPA Olivet comptes annuels.
Juillet 2021 : CACES 1, Promotrans e Contribuer a I'élaboration des déclarations fiscales
Formation , Ingré annuelles.

De Sept. 2006 2 Juil. 2007 : Terminale e Contribuer ala détermination du résultat fiscal annuel.

STG Gestion Informatique , Suzanne
Valadon Limoges

De Sept.2001 aJuil. 2002  :Brevetdes EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
colléges, René Cassin Fianarantsoa,
MADiGASCAR ’

10/2022 - 01/2024 : Comptable fournisseurs Frais Généraux—
- Traiter I'imputation comptable et analytique des factures
fournisseurs
- Création des comptes des fournisseurs
- Accompagner les collaborateurs et les différents services du
Siége
- Traiter les appels téléphoniques, la boite mail du service
ainsi que le courrier
- Contrdler les notes de frais
- Respecter au quotidien les régles comptables et procédures
internes

ATOUTS 2022 : I  O'léans

- Saisie des factures

Organisée - Enregistrement des paiements
Polyvalente - Relance des impayés
Sociable - Rapprochement bancaire
un bon esprit d'équipe - Lettrage
D'Aoiit 2021 a Déc. 2021 : Préparatrice de commande avec
- Respecter les délais et des consignes de
contréole de qualité et quantité.
- Réaliser des taches répétitives
- Savoir se controéler
INFORMATIQUES
Excel De Juin 2019 a Aoiit 2019 : Préparatrice de commande ,

PowerPoint _France Saran

Microsoft Word
CIEL Compta De Juin 2018 a Juillet 2018 : Préparatrice de commande ,

SAGE _ France Saran

De 2012 a 2014 : Hotesse commerciale , || NG

- Accueillir les clients

- Conseiller les clients

- Proposer les produits qui répondent a leurs
demandes.





