


SECRETAIRE COMPTABLE

1976 - 1977

• Enregistrement des écritures comptable, réglements
• Préparation du bilan pour expert comptable
• gestion paie
• suivi des paiments clients

Formation

Bac +2 (BTS, DUT, DEUG)

Compétences

• Comptabilité
• Saisie de données
• Gestion des comptes clients/fournisseurs
• Tenue des comptes
• Compétences informatiques
• Gestion de la paie
• Audit
• Comptabilité fiscale
• Maîtrise de Microsoft Excel




