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COMPTABLE JUNIOR

COMPETENCES

COMPTABILITE

= Comptabilisation des factures fournisseurs

= Saisie de la banque et rapprochement bancaire

= Lettrage et analyse des comptes fournisseurs et
clients

= Analyse des comptes paie

= Comptabilisation des chiffres d'affaires

= (adrage de caisse

= Participation a la cléture comptable : cycle
fournisseurs, clients, trésorerie, CCA et FNP

= Controle et comptabilisation des notes de frais

= Relance fournisseurs

= Gérer et déclarer la DEB (déclaration d'échange de
biens)

PAIE

= (Calcul, contréle et validation de la paie
= (alcul dessoldes de tout compte

= Gestion des acomptes, saisies arréts

= Suivi des remboursements de la CPAM

FORMATIONS
2022 Logiciel SAGE, IGS groupe ADIP, Paris 13e
2021/2022 Titre Professionnel Comptable Assistante
(niveau IV) — AREA Formation, Créteil
2012/2013 Assistante en Gestion des Entreprises
(niveau Ill) — IFOCOP, Paris 11
2001/2002 Technicienne des services Paie (niveau IV),

ENOES, Paris 8

INFORMATIQUE

Microsoft Office : Word, Excel, Outlook
Logiciels comptables : Yooz, Cegid, Distel, Sage
Logiciels paie : HR Access, GXP, Sage

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Sept.23 - Juin 2024 Comptable Fournisseurs

I \cuilly Plaisance

Comptable Junior

I - 10°

Assistante Comptable (stage)

Juin 22 - Fév. 2023

Janv. - Avril 2022
Paris 10e

I /ol e Pont

Sept. 20 - avril 2021 Comptable Paie

I - < 10°

Gestionnaire Paie (300/500 paies)

Mars - juil. 2020 [ LEUEEEE
Avril - nov. 2019 _ Paris 13e

Oct. 18 - mars 2019 - Paris 12e
Mars - aott 2018 - Paris 12e
Fév. - sept 2017 Paris 19e Gestionnaire

I
Juil. 16 - janv. 2017 | P-ris 12°

Déc - mars 2016

Comptable Paie

I s 12

Gestionnaire Paie (300/500 paies)

Mai - juil. 2015 I Charenton le Pont
Juil. 2014 - fév. 2015 | P = is 15°

Assistante Comptable

I s 11c
I i"ceres (stage)

Gestionnaire Paie (300/500 paies)

Sept - déc.2013
Mars - juil. 2013

Sept 06 - juil. 2013 Paris 13¢

Juin 2003-sept 2006 [ Paris 19°

QUALITE

Rigoureuse, organisée, esprit d’équipe, bon relationnel

CENTRE D’INTERETS

Trésoriere d’une association, maraude





