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DANS DIFFERENTS SECTEURS PROFESSIONNELS : EVENEMENTIEL , RECHERCHE ET

DEVELOPPEMENT , COMMERCE , BATIMENT
COMPETENCES
Comptabilité générale et auxiliaire

Mise en route du tout numérique pour le traitement des factures clients

et fournisseurs

Saisies des écritures et pointages de tous les comptes.

Révision budgétaire et contrdle d’inventaire.

Superviser la banque et la trésorerie, rapprochement bancaire,

Optimiser les contrats assurance

Analyser et suivre les créances clients, relances clients.

Déclarations sociales et fiscales et mise en paiement
Paye, administration du personnel dans 1'évenementiel

Etablir la paye dans son intégralité,

Toutes les déclarations sociales, DSN et mise en paiement

Rédiger des contrats, DUE, départs

Mise en place et gestion de la mutuelle, Gestion des 1JJS
Langue et Informatique

Anglais intermédiaire , Utilisation excel et word

Loglc1els de Paye : EBP Sage, DVLOG, inexpaie, Hypervision, ADP
Logiciels de comptablhte et gestion : SAP (notions), Ciel, Sage, EBP
Gestion et Comptabilité dans le Lycée et  Collége de 1'Ile de France : toute

la gestion des familles et comptabilité de 1'établissement

Controle d’un logiciel de gestion avant sa mise en vente

Mise en place du systeme SAP a ces débuts dans le service de trésorerie du CEA

siege
8 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
12-21/07-22 Comptable au
04-21/07-21 Comptable
02-20/06-20 Comptable a a Saclay
2006/2018 Responsable Comptable finance et paie

(Villebon)

2001/2002 Comptable, assistance de gestion
2002/1998 Comptable Unique
1984/1997 Comptable unique, assistante de controleur de gestion

O —

2017 Module formation « Marketing de soi »
1994 DUT Gestion des entreprises et des admin option finance compta
1983 Fac de droit a Sceaux

1982 Bac G2
CENTRES D’INTERET
Titulaire du BAFA, j’apprécie beaucoup la musique et le cinéma, la couture,
La gym aquatique, 1’aquabike, la réfection de siege,
ATOUTS

Grande adaptabilité, esprit d’équipe, communication et relationnel aisés,
Rigueur professionnelle et grande polyvalence.








