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2021-2024 Graduate Gestionnaire de paie
Droit social (contrats et fin de contrats)
Etablissement des paies

Déclarations sociales

2002 Obtention BTS Comptabilité Gestion

SAVOIR ETRE

Autonome

Rigoureuse

Aime le travail en équipe
M'adapte aux changements

SAVOIR FAIRE

Outil bureautique (Word, Excel, Access)
Sage 30

Adaptation rapide au logiciel interne a
I'entreprise

’

EXPERIENCES
2018 - Trésoriere bénévole
2023 [N
Budget prévisionnel, suivi budgétaire
Suivi et réglements des achats
Facturation et prélévements aux parents
Préparation paies et virements
Déclarations CAF et suivi subventions
06.2011 -  Comptable
102020 [
Réception appels, prise de RDV, suivi du planning
Pointage et encaissements des réglements.
Suivi des achats, réglement des fournisseurs
Saisie références pieces en stock et inventaire
annuel.
Saisie comptable sur SAGE tout au long de
I'année jusqu'au bilan et préparation des dossiers
(CCA - FNP...) pour l'expert-comptable
Budget prévisionnel
01.2009-  Comptable
os2011 [
Etablissement de devis, factures et contrats
Encaissement des réglements clients.
Suivi des réclamations clients
Mise en place d'un plan de trésorerie.
08.2005-  Service Apres-Vente
072008 NN
Réception des appels clients/commerciaux :
qualification de I'appel, création de litige
et suivi quotidien. Suivi des livraisons
Relation quotidienne avec les grossistes
09.2000-  Employée comptabilité clients
072005 [N

Gestion d'un portefeuille grands comptes
Saisie des avoirs et des refacturations
Tableau mensuel de contréle de gestion

Relances écrites et téléphoniques





