COMPETENCES

Comptabilité Fournisseurs =~ Comptabilité Clients =~ Comptabilité Générale Trésorerie
- Saisie - Saisie - Déclarations fiscales |- Rapprochement - Analyse des comptes
- Intégration analytique - Suivi et lettrage TVA, TVS, IS...etc bancaire de paie
- Lettrage - Gestion des avoirs |- Déclaration DEB - Gestion des comptes [ Saisie de 300 bulletins
- Saisie FNP, CCA... - Gestion des litiges |- Révision des comptes |bancaires de salaires
- Analyses - Recouvrement (de la |- Ecritures - Paiement des - Déclaration et gestion
- Enregistrement et suivi des | relance au tribunal de |d’immobilisation fournisseurs de la médecine du
réglements commerce) - Provisions, FNP, CCA |- Remise en banque travail
- Gestion des litiges - Procédure - Analyse de la masse |- Relation avec la - Paramétrage DSN
- Gestion de la sous- d'injonction de payer |salariale banque - Déclarations arrét de
traitance - Collaboration avec |- Opérations de travail
- Contréle des factures huissiers rapprochement bancaire - Gestion prévoyance et
- Facturation - Note de frais mutuelle
- Analyse - Déclaration Formation
- Reporting [Professionnelle et Taxe
d’apprentissage
MAITRISE DES LOGICIELS

DIA. Sage 1000, Sage 100, Sage Paie, Sage Gestion Commerciale, Ciel Comptabilité, Ciel Gestion Commercial,
Quadratus Comptabilité, Quadratus Paie, Quadratus Propreté, Word, Excel, Access. Power Point, Outlook.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2025- a ce jour : il — Cabinet Expert-Comptable — Collaboratrice Comptable
2022 —-2025 : I — Responsable comptable client / Recouvrement

2019 — 2022 : N — Comptable unique

2018 : N — Comptable Générale

2017 —-2018 : N — Comptable fournisseurs

2011 -2017 :-(Société de nettoyage) — Comptable unique de 5 sociétés
2007 - :Jlll — Equipiére

2003 — 2007 : Divers stages et missions alimentaires

FORMATIONS / DIPLOMES

2019 : Formation sur Sage Comptabilité et paie

2012 : Formation sur le logiciel Quadratus par un Cabinet d'Expertise Comptable
2009 — 2011 : BTS en alternance Assistante de Gestion

2007 — 2009 : BAC Pro Secrétariat avec mention Bien

2005 — 2007 : BEP Secrétariat avec mention Trés Bien

2004 : BEPC

DIVERS / DISPONIBILITE

Loisirs : Volley-ball — Voyages — Permis B : Véhicule Personnel
Disponibilité : 1 mois





