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BTS COMPTABILITE ET GESTION DES
ORGANISATIONS -EFFICOM-

2001 - 2003

LICENCE INFORMATION ET

COMMUNICATION - PARIS X~
01/2023

1997- 1998 02/2022

SAVOIR FAIRE

PENNYLANE
SAGE X3
SAP FIET MM 09/2021

11/2017
NETSUITE et ORACLE

PACK OFFICE
Analyse, pointage, rectification,

rapprochement et lettrage des
comptes

10/2017

SAVOIR-ETRE 11/2015

Rigoureux

Réactif

Discrétion

Bon relationnel

10/2015
05/2004

Travail en équipe
Bonne présentation
LANGUES

Frangais (langue maternelle)

Anglais (bon niveau a I'écrit, parlé
scolaire )

COMPTABLE FOURNISSEURS EXPERIMENTE

Disponible pour de nouvelles opportunités

Experience professionnelle

Contrdle, traitement de l'intégralité des factures fournisseurs
de la holding et de sa filiale sur PENNYLANE avec préparation
des remises de réglements par décade

Suivi des CB et notes de frais des associés

Reprise de la comptabilité analytique, reclassement des
écritures , suivi des débours, suivi de la balance fournisseurs
Réglements des fiches de renseignements cadastrales
demandés par les juristes du cabinet auprés des Services de
publicité fonciére

Liaison des mouvements de trésorerie avec les comptes

fournisseurs pour solde
Renfort ponctuel a la comptabilité client pour facturation des

honoraires du cabinet et émission des avoirs ( Baux
commerciaux , copropriété et contentieux locatifs )

o7/202+ . |

Traitement des factures avec ou sans bon de commandes
réceptionnés sur SAGE X3

Contrdle , modification et réaffectation post cléture des
comptes de charge et de I'analytique

Lancement des campagnes de réglements fournisseurs en
fonction des échéances avec re-vérification des coordonnées
bancaires

Traitement des factures FOOD et BEVERAGE avec ou
sans bons de commande sur NETSUITE

Régularisation des écarts prix /quantité présents sur
les réceptions en collaboration avec le service achats
et le contrdle de gestion

e Comptabilisation des remises clients en effets & recevoir sur
SAP

Surveillance et solde des comptes d ‘attente banque 412* au
crédit des comptes clients

Comptabilisation des écritures d'encaissement en dégageant
les intéréts bancaires sur le compte 627*

Traitement des factures avec ou sans bon de
commandes multi- lignes réceptionnées sur SAP
Préparation mensuelle de la déclaration des
échanges de biens intracommunautaires

Traitement des factures avec ou sans bons de commandes
réceptionnés sur SAP

Gestion des litiges fournisseurs

Suivi et relance des work flow pour visa des factures auprés
des opérationnels

FNP +CCA+OD sur les anomalies présentes sur les balances
fournisseurs





