
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mme Caroline  
 

11120 GINESTAS 

Tél. :   

Courriel :  

LinkedIn : Caroline  

 

  

Dynamique 

Organisée 

Autonome 

Polyvalente 
 

Comptable  
 

Diplômes  
 

2017 – Certificat de premiers secours 

2017 - Formation de gouvernante en maison 

bourgeoise. 

1993 - Niveau DECF (diplôme 

d’études comptables et 

financières) BAC+4 

1989 - Diplôme Préparatoire aux 

Etudes Comptables et Financières 

(DPECF) BAC+2 
1984 -  Niveau CAP cuisinière-pâtissière 

1983 -  BAC section littéraire 

 

Expérience professionnelle  
 

17/02/2020 – 04/03/2021 : Comptable à  – Institut de 

Recherches Pratiques sur l’Autisme. Tenue de la comptabilité sur un ERP. Recueil des 

éléments variables de la paie, contrôle des bulletins de salaires, écritures de paies. 

Facturation clients, suivi et règlement factures fournisseurs, des banques. Contrôle de 

gestion sur tableurs. Suivi des dons, établissement des reçus fiscaux  
 

08/2017 – 07/2019 : Vie à Dubaï : Assistante d’enseignant de 

français à la  of Dubai. Enseignement du français à 

des enfants de 4 à 5 ans dans une classe anglophone à temps plein. 
 

07/2015 – 06/2016 : Vie en Lettonie : cours de conversations françaises à 

des adultes de différentes nationalités à  à temps partiel. 
 

07/2013 – 07/2014 : Vie en Chine : cours de cuisine à   

 à temps partiel, trésorière de l’association   

découverte des us et coutume en Chine, apprentissage du Mandarin. 
 

06/2012 – 07/2014 : Cuisinier traiteur  auto-entreprise  

 : organisation, préparation et service de repas gastronomiques à domicile, 

cours de cuisine. Développement commercial, organisation des événements, gestion 

des achats, comptabilité. 
  

06/2008 – 04/2012 : Fondatrice et Gérante de  

 : vente de produits gastronomiques des terroirs de France via un site internet 

et du commercial direct. Création de la société, développement commercial, gestion 

des stocks et des expéditions en France et à l’étranger, comptabilité et gestion. 
 

  

12/1994 – 12/2006 : Chef comptable, responsable administratif  
pour les sociétés  puis  (20 salariés)- Strasbourg : 

-responsable du service comptable et administratif (3 

personnes) : supervision de la facturation, de la comptabilité générale et analytique, 

établissement du bilan comptable, déclarations sociales, fiscales, intracommunautaires, 

mise en place et suivi des budgets, reporting mensuel, gestion des banques en France, 

en Allemagne et au Luxembourg, relations avec les clients, les fournisseurs, les 

administrations et les banquiers. 

-Comptabilité analytique des chantiers de construction de plates-formes de 

compostage. 

-Suivi des salariés : recrutement, contrat de travail, salaires, santé et accident 

du travail, départ. 

-Responsable de l’intendance : entretien des locaux et du matériel, 

organisation des foires et salons et réception des clients (réservation des hôtels, des 

restaurants…). 
 

1988 – 1994 : Aide-comptable, assistante de cabinet puis 

comptable dans différentes entreprises françaises et étrangère et en cabinets 

comptables, en intérim et CDD : comptabilité générale jusqu’au bilan, comptabilité 

analytique, salaires, déclarations sociales et fiscales. Gestion des frais de déplacement et 

des devises, rapatriement et gestion/placement des fonds étrangers. 

Compétences  
  

Langues étrangères :  

Anglais niveau B1 
Allemand et Espagnol notions. 

  

Logiciels :  

Word, Excel, Powerpoint, 

Publisher, Outlook, ERP de 

comptabilité et différents logiciels de 

comptabilité. 

  

Autre :  

Permis de conduire et véhicule.  

  

Situation de famille :  
Mariée, 3 enfants dont 2 à charge (19 et 16 

ans). 

 

Centres d’intérêts  
 

Organisation de fêtes et de réceptions. 

Restauration de maisons. 

Lecture de bons romans surtout policiers  

Musique classique, particulièrement l’opéra 

Puzzles 

Découverte d’autres cultures et modes de vie. 

La marche et yoga 

 




