cHRISTELLE[

Assistante Comptable
Recherche poste d'Assistante Comptable

Diplomes et Formations

¢ CAPunité 1 petite enfance
Juin 2013 candidat libre Caen, France

® CAP BEP Administration et comptable
De septembre 1994 a juin 1996 Lycée Paul Cornu Lisieux

14590 Le Pin
B Néele 16/12/1977

9 Franqaise ® Bac Pro comptabilité

Permis B De septembre 1996 a juin 1998 Lycée Paul Cornu Lisieux

& Véhicule personnel

@ ]

% Divorcée avec enfants

Expériences professionnelles

¢ assistante comptable

Depuis octobre 2021 || Lisieux

Atouts Enregistrement factures achats et ventes, caisse, rapprochement bancaire,
déclaration TVA + enregistrement comptable, importation journaux de
paie, importation journaux de ventes et caisse d'Excel en comptabilité.
persévérante Pointage et révision des comptes en vue du bilan

consciencieuse

organisée ® Assistante Maternelle
Centre d'intérét De février 2007 a octobre 2021 [ Le Pin

La cuisine ¢ Comptable
De septembre 1998 a juin 2002 [JjjjLisieux
Enregistrement des factures fournisseurs et clients, caisse.

Enregistrement compte bancaire, rapprochement bancaire.
Déclaration de TVA et charges sociales

Les ballades, la lecture

® Assistante Comptable

De janvier 1999 a février Cabinet d'expertise com ptable- Pont-
2000 l'éveque

Suivi des dossiers clients. Saisie des factures fournisseurs, de la caisse et
des opérations bancaires, rapprochement bancaire. Etablissement des
bulletins de salaires, établissement des déclarations de TVA, des
déclarations de charges sociales. Déclaration a 'URSSAF lors de 'embauche
de nouveaux salariés chez les clients. Préparation des bilans.

Compétences

Logiciels comptables

Codifier une facture

Etablir des déclarations fiscales

Régies d'avances et de recettes

Saisir les factures

Comptabilité client

Comptabilité fournisseur

Contrdler lesrecettes d'une entreprise

Informatique

Sage, Ciel compta, Dia compta et Silae






