Comptable/assistante de paie au
sein d'une association pendant 1
an et 10 mois et suite aun
déménagement dans le sud de la
France, je suis actuellement a la
recherche d'une nouvelle
opportunité dans le domaine de la
comptabilité. Rigoureuse et
motivée je saurai m'adapter au
poste proposé.
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COMPETENCES

COMPTABLE

e Maitrise de Excel,Word et Powerpoint

e Travaille avec succés en équipe ainsi que seule

e Adaptation a un environnement inconnu

e Suivre les instructions données et fournir un travail de qualité

¢ Maitrise de Sage Comptabilité et Sage Paie

e Niveau B1 d’anglais
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2022
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ETUDES

Comptabilisation de factures

Rapprochement bancaire

Révision des comptes

Saisie des éléments de paie

Traitement des accidents de travail et arréts
maladie/maternité

Suivi des documents lors d’'une nouvelle embauche
Etablissements des documents/déclarations
nécessaire lors d’'une fin de contrat

Suivi des dossiers mutuelle

Préparation des commandes clients
Réapprovisionnement des rayons
Controle des DLC

Opérations qui ont mené a la création d'un SIG
Analyse et vérification des bulletins de salaire

Comptabilisation des documents comptables
Déclaration de TVA
Classement et archivage de documents

Classer des factures
Réaliser des tableurs Excel
Enregistrement des factures
Suivide trésorerie

DIPLOME UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE GEA OPTION GMO
IUT Grand Ouest Normandie | 2020 - 2022

BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE STMG
Lycée Victor Grignard | 2019 - 2020





