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Mariée | 2 enfants

Profil professionnel
Comptable expérimentée avec 20 ans d’expériences en entreprise et en syndic de
copropriété. Polyvalente et rigoureuse, dotée d'un excellent sens de |'organisation, je
maitrise la gestion comptable et administrative de structures variées. Je souhaite mettre
mon expertise au service d une entreprise dynamique.

Expériences professionnelles

2018 - Aujourd’hui - Comptable —_(Le Havre)

e Tenue quotidienne de la comptabilité

e Déclarations de TVA

e Rapprochements bancaires

e Gestion des stocks et de la trésorerie

e Gestion RH : recrutement, contrats, DPAE...
e Etablissement des devis et factures

e Suivi des relances clients et fournisseurs

e Préparation des éléments de paie

2017 - 2018 - Comptable Syndic - || G 7o 0usc)

e Gestion autonome de 60 copropriétés

2010 - 2017 - Comptable Syndic - || KGR 7ououse)

e Gestion de 50 copropriétés

e Appels de fonds trimestriels et exceptionnels

e Budgets annuels des copropriétés

e Préparation des annexes comptables SRU

e Régularisations et clétures annuelles

e Saisie et réglement des factures

e Encaissements et rapprochements bancaires

e Reprise comptable de nouveaux dossiers

e FEtablissement d’états datés et d’oppositions sur ventes



2009 - 2010 - Comptable Gérance - _

e Soldes de tout compte locataires
e Traitements des virements bancaires
e Rapprochements bancaires

2005 - 2009 - comptable Syndic - ||| G o 0.2

e Appels de fonds trimestriels

e Saisies et reglements des factures

e Encaissements et relances fournisseurs
e Rapprochements bancaires

2004 - Stagiaire Comptable - ||| G - o)

e Saisies des factures
e Etablissement des documents comptables jusqu’au bilan

Formations
2005 - BTS Comptabilité et Gestion

2003 - Baccalauréat Economique et Social

Compétences

e Maitrise des outils bureautiques (EBP, ICS, pack office)
e (Gestion comptable compléte et suivi budgétaire

e Sens de l'organisation et esprit d’initiative

e Capacité d’adaptation et gestion du stress

e Analyse et synthese de documents

Centres d’intérét
Equitation
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