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COMPTABLE  

 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 
2011 - Août 2024 
Comptable Unique –

- Rédaction des documents administratifs 
- Contrôle et gestion des magasins 
- Enregistrement des pièces comptables 
- Rapprochement bancaire et suivi des comptes 
- TVA 
- Clôture des comptes annuels 

 
1999 - Septembre 2011 
Comptable Unique –  Restauration traditionnelle Paris 10 

- Préparation des paies et gestion du personnel 
- Rédaction de documents administratifs 
- Contrôle et saisie des caisses restaurants 
- Rapprochement bancaire et suivi des comptes 
- Suivi fournisseurs 

 
1995 - Février 1999 
Secrétaire comptable - (93) 

- Enregistrement comptable 
- Suivi comptes clients & fournisseurs 
- État de rapprochement bancaire 
- Secrétariat administratif 

 
Décembre 1992 - Juillet 1993 
Secrétaire comptable - (95) 

- Secrétariat administratif 
- État des frais 
- Facturation et suivi administratif des stagiaires 
- Gestion de la comptabilité 
- Saisie informatique 
- Saisie facturations 

 
Juin - Septembre 1991 
Aide-comptable -  (95) 

- Suivi clients/fournisseurs 
- Trésorerie 
- Relances 
- Saisie facturations 

 
Février - Avril 1991 
Aide-comptable –  (95) 

- État de rapprochement 
- Saisie informatique 
- Enregistrement comptable 
- Secrétariat administratif 

 
FORMATION INITIALE 
 
1992    Baccalauréat professionnel Comptabilité Informatique 
1990    BEP Comptabilité Informatique 
1988    CAP Comptabilité Informatique 




