
Nathalie      
    Permis B – véhicule personnel 

  
       

Comptable  
 

COMPETENCES 
 

• Saisie des factures frais généraux / 
contrôle factures d’achats + règlements 

• Etablissement des factures clients – 
suivi des encours - relances 

• Suivi de la trésorerie - rapprochements 
bancaires – Tenue de la Caisse 

• Déclaration de la TVA - DEB 
• Gestion de la flotte automobile 
• Gestion des tickets restaurant 

• Traitement des salaires et déclaration 
des charges de personnel 

• Justification des comptes de bilan 
• Participation au reporting mensuel et 

annuel / Cut Off 
• Gestion des notes de frais 
• Gestion courrier et mails – Standard 

téléphonique - Classement – Archivage

 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
 

02-2022 / aujourd’hui Serveuse, 
02-2021 / 01-2022  Comptable, (CDD) 
12-2020 / 01-2021  Comptable en renfort, (Intérim – Contrat à la quinzaine) 
10-2020   Serveuse, Crêperie 
12-2019 / 07-2020  Comptable, Fonderie 
02-2019 / 11-2019  Comptable et Serveuse,
2016 à 02-2019  Comptable multi-employeurs 
    Activités :  –  – Fabricant de Sillo 

2012 à 2015   Comptable, Harris-
(Licenciement économique)  Activité : Fabrication de produits de nettoyage – Vente en GMS principalement 
2011 à 2012   Secrétaire, 
2009 à 2011   Gérante d’un bar, tabac et épicerie 

 

2007 à 2009   Comptable Fournisseurs,  
    Activité : équipementier de cuisines professionnelles 

1997 à 2007   Comptable,  
     

FORMATIONS 
 

2015  Remise à niveau Module paie avec le Greta de Dinan (22) 
1997  BTS Comptabilité Gestion 
1995  BAC Comptabilité Gestion 
1993  BEP Administration Commerciale et comptable 

  CAP Services Administratifs et Commerciaux 
Concours de Comptabilité 1er et 2èmedegré 

 

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 
 

Informatique : logiciels WORD, EXCEL, CIEL, JDEdwards, Proginov (ERP), EBP paie et Compta, CEGID, 
DIVALTO (ERP) 
Notion d’anglais 
Loisirs : Ski, équitation, danse sportive 




