COMPTABLE -Anglais courant

LOGICIELS COMPETENCES

Pack Office GESTION FINANCIERE

Excel TCD Comptabilité fournisseurs (Exploitation & Investissements BTP, retenue de garanties,
CODIAL (BTP) cautions bancaires, cadrage échéancier/fournisseur-LCR dématérialisées), Comptabilité
SAGE 100-1000 générale, TVA FR, Crédit de TVA, Remboursement de TVA, DEB, campagne de réglements,
Sage MDP rapprochements bancaires, charges sociales, interlocuteur Expert-comptable & CAC,
ARAVIS (Immobilier) gestion des contrdles fiscaux

OMNIBAIL dee s . .

SAP Comptabilité clients (Encaissements, relances, facturation selon avancement travaux,

. cadrage CA ventes, France & International)

Dynamics Nav

Aidavocat Comptabilité Copropriétés/syndics — Gestion locative

Chorus pro ACHATS - ADMINSTRATION DES VENTES EXPORT

Analyse des dépenses, gestion des récurrences contrats, pénalités & négociation marchés
FORMATION Administration des ventes & aspects internationaux (transports & importations, douane)

1993 BTS Commerce Evaluation des ri f . tion d hés acl bilité
international valuation des risques fournisseurs, transposition des marchés achats en comptabilité
(Comptabilité)

2017 MBA Vision globale PME - Office management (RH)

Management des
achats - Leonard de
Vinci

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
08/2025- COMPTABLE FOURNISSEURS & Frais généraux (2 entités) [ IEGEGEGEGEGEGEGEE

11/2025 = Saisie & imputation analytique des factures fournisseurs (logiciel CODIAL) et sous-traitants

» Déversement dans Sage -Vérification de 'analytique par chantier et type de TVA

= Pointage relevés fournisseurs pour cadrage de la cléture mensuelle — réclamation des écarts de

facturation - rattrapage de I'antériorité & apurement des litiges

= Campagne de réglements - Echéancier LCR - Sage Moyens de paiement (vérification des RIB avant
06/2024- campagne)
01/2025 = TVA mensuelle déductible - Rapprochements bancaires partie fournisseurs

= OD TVA - OD FNP/CCA leasing flotte véhicules, assurances - estimation taxe sur véhicules 2025

» Gestion du projet de dématérialisation avec le service achats

COMPTABLE UNIQUE I

= Saisie & imputation analytique des factures fournisseurs investissements selon avancement des
travaux - vérification des montants appelés

= Campagnes de réglement avec sous-traitants avec retenues de garanties BTP et/ou cautions bancaires
en lien avec les cabinets d'architecture MOE

= Saisie & imputation des factures fournisseurs exploitation

= Rejet des factures non conformes ou périodes déja facturées pour les récurrences

I - .



= Saisie & analyses des appels de fonds Copropriétés/Syndics avec affectation des régularisations de
charges (non dématérialisé, réclamation des piéces 2021-2024)
= Nombreux pointages Excel-TCD- volume de pieces comptables conséquent
= Référent fonctionnel avec le prestataire informatique : résolutions des dysfonctionnements HOMERE
= Anticipation & priorisation des échéances pour redresser le lien avec les fournisseurs et éviter les
pénalités contractuelles - Grande antériorité fournisseurs exploitation a traiter : mise en place de
tableaux de cadrage & apport de méthodologie pour éviter les doublons (piéces & reglements)
= Réduction des soldes fournisseurs débiteurs et apurements des comptes 467/471/409
= Saisie des virements/préléevements et rapprochements bancaires mensuels
= Paiement des charges sociales (redressement et pointage des comptes de classe 4)
01/2024- COMPTABLE IMMOBILIER FILIALES I
05/2024 = Vérification & Saisie des factures fournisseurs pour 10 entités en dématérialisation totale
= Campagne de reglements pour les 10 filiales (logiciel WORKDAY & Docapost)
= Rapprochements bancaires & traitement des doublons, cohérence des récurrences (loyers, assurances,

travaux)
= Lettrage comptes & apurement 409 (avances hotels, reclassement avant campagne de reglements)
07/2021- COMPTABLE FOURNISSEURS CSP I HAUTS DE SEINE
12/2023 = Saisie & imputation factures fournisseurs pour un périmeétre de 15000 logements

= Factures de fluides (énergie, chauffage, création base des PDL et TCD pour saisie analytique)
= Pointage/cadrage facturation récurrente selon les marchés publics
= Saisie des engagements avec imputation analytique selon les DPGF
= Vérification des montants avec coefficients de révision
= Saisie des appels de fonds de copropriété & régularisations de charges
= Estimation et suivi des récurrences pour établir les FNP/CCA (Fluides, Chauffage selon contrats)
= Traitement Cloture ordres de service en 408 et extournes
= Lien quotidien avec les fournisseurs (relances, doublons, avoirs)
= Clotures avec la régularisation des charges locatives
= Saisie analytique des appels de fonds par immeuble et affectation des régularisations de charges
= Reglements et suivi des copropriétés (appels de fond travaux et charges 15 villes)
10/2018- Missions Intérim : PILOTE DE FLUX IMPORT CHINE /GESTIONNAIRE CLIENTS
05/2021 - COPACO 07/2019-09/2019 intérim et CDI ensuite ||| EGTGEGEG
= Négociant blé & farine : Suivi encaissements clients selon livraisons multiples par contrat export
= Cadrage des achats selon tonnage de blé acheté et revendu (Moulins de Strasbourg)
= DHL : gestion des importations de Chine de piéces détachées : suivi envois maritimes & ferroviaires
= Suivi des ruptures de piéces et arrivages aériens pour servir les réparateurs SAV Peugeot Scooter
05/2017- MANAGER DES ACHATS (Stage MBA achats)
11/2017 = Analyse des dépenses et cofits pour I'entreprise de paysage
= Etude de création d’'un GIE de 3 paysagistes pour mutualiser les achats et réduire les cofits de structure
- recherche de nouveaux fournisseurs dallage pierre, bois

01/2013- RESPONSABLE COMPTABLE - CONTROLE DE GESTION ]
04/2016 = Création nouvelle entité groupe HYTORC: bureau de liaison en France pour le développement
(3 ans) commercial de la nouvelle gamme - Contréle de gestion et Comptabilité - SAGE

= Reporting comptable USA vers le CFO & reporting commercial direct PDG américain

= Gestion des contréles fiscaux : mise en place des analyses comparatives des entités a I'étranger &
harmonisation des méthodologies comptables liées a I'import-export

= Mission au Brésil : analyse des dysfonctionnements de '’ADV, analyses financiéres

10/1998 RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE PME
12/2012 = Mission comptable et financiére complete de la filiale PME d’un fabricant américain d’outillages
(14 ans) hydrauliques (CA évolutif 10ME/an) pour la zone Europe Sud & Maghreb

= Responsable RH de I'entité francaise : Transmission éléments de paie, TR (paie externalisée vérifiée)
= Gestion comptable des achats import USA et Europe, DEB

07/1992- = Lien avec les banques et experts comptables, CAC —controles fiscaux Achat/revente prix de transfert
10/1998 = Clotures avec calcul des commissions sur ventes- déclarations TVA -reporting CFO & PDG en direct
(6 ans) = Justification des comptes - Valorisation des stocks

Assistante = Mise en place Evolution logiciel SYBEL vers SAGE avec révision base clients, articles, régime TVA

de Direction " Intégration et fermeture comptable de la filiale italienne en 2000-2002, reprise des opérations
commerciales, marges, paiements clients et suivi de la fiscalité italienne 2 ans apres la fermeture
= Rédaction des contrats d’agents commerciaux indépendants par pays et objectifs/quotas

Financiere
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