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     COMPTABLE GENERALE 

 

COMPETENCES COMPTABLES 

• Gestion et suivi de la trésorerie, gestion des factures et comptes intra-groupe, travaux de 

clôture, préparation des documents pour les commissaires aux comptes, gestion des frais 

généraux, révision des comptes, calcule et enregistrement des provisions, dotations aux 

amortissements, justification des intra groupe et des comptes de bilan…  

• Gestion de la comptabilité générale Groupe et filiales : facturation, règlement et 

prélèvements Clients/Fournisseurs, déclarations Fiscales (TVA, CVAE, DEB, IS, DAS2…), 

cadrage de tva et ajustement • Saisie bancaire, lettrage et rapprochement bancaires, gestions et 

paiement des notes de frais  

• Préparation et établissement des situations mensuelles et trimestrielles, gestion des 

immobilisations, justification des comptes  

• Gestion des anomalies, la mise à jour des données sur Excel  

• Gestion de la Comptabilité Fournisseurs, Clients et frais généraux et Paie   

• Comptabilisation des immobilisations, calcul des dotations, apurement des charges, création 

tiers, saisie de la paie, archivage, saisie des données et mis à jour des fichiers, traitement des 

DADS, doublons, exploitation des déclarations de salaires, ajustement de comptes, apurement 

des charges, reporting, traitement des relances fournisseurs, analyse des comptes  

• Tenue de la comptabilité Générale et interlocutrice privilégie du secteur Ile de France sur le 

plan Comptable et des commissaires aux comptes 

• Montage des dossiers de bilan et expliquer les comptes, production des comptes annuels 

(bilans, comptes de résultats, annexes de comptes, rapports de gestion), établissement des 

liasses fiscales dans le logiciel Web liasse … 

 FORMATION : 

 2012 – 2013 : BTS Comptabilité et Gestion des Organisations : Greta de la Défense  

2011 – 2012 : Première année BTS Comptabilité et Gestion des Organisations : ITIC Paris  

2007 : Apprentissage de l’italien  

2003 - 2006 : Etude de Droit à l’université Marien NGouabi  

2003 : Baccalauréat Littéraire au lycée Lumumba  

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :  





 




