Sonia

17890 CHAILLEVETTE

COMPTABLE

Permis B, véhicule personnel
47 ans

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Octobre 2019 a fin juin 2020 : Collaboratrice comptable - Cabinet

Saisie comptable et révision des comptes d'un portefeuille d’environ 35 clients
TPE/PME (BIC et BNC)

Conseils et accompagnement des clients dans leurs démarches administratives
et fiscales

Janvier a fin mai 2019 : Assistante de cabinet - Cabinet_

Saisie comptable et révision de dossiers en appui aux collaborateurs pour la
période fiscale

Février 2005 a avril 2017 : — Entreprise de
VPC dans le domaine de l'art floral pour les particuliers et les associations
- 170 K€ de CA

Création de |'entreprise, création et gestion technique de 3 sites internet
Gestion comptable et commerciale, marketing, choix des produits, gestion du
stock et des achats

Etablissement de la liasse fiscale et des déclarations sociales

2001 a mai 2004 : Responsable Administratif et Financier -

Etablissement des comptes d’exploitation mensuels de 4 magasins :

Suivi de la comptabilité générale et de la comptabilité analytique, révision des
comptes, relation avec les audits internes et externes

Diagnostics opérationnels et mise en place de plan d’actions (exemples : taux
de démarque comptable, contréles de la qualité des inventaires)

Reportings - Débriefing mensuel des informations comptables et budgétaires
avec les directeurs des magasins

Assistance a |'établissement des budgets, contréle budgétaire

Encadrement fonctionnel des gestionnaires comptables encaissement, achats et

paye



1999 a 2001 : Responsable Comptabilité Générale et Fournisseurs

Distribution sur le secteur « hors
foyer » de machines a cafe
Tenue de la comptabilité générale

Gestion des aspects fiscaux et sociaux jusqu’a I'établissement du bilan
Suivi de la comptabilité auxiliaire clients et fournisseurs

Suivi de la comptabilité générale et de la comptabilité analytique

Participation a la mise en place de nouvelles procédures (externalisation d'une
partie de la saisie comptable)

DIPLOMES

D.E.C.F (Diplome d’Etudes Comptables et Financieres), Académie de Lille

D.U.T. Gestion des Entreprises et des Administrations option Finance-
Comptabilité LILLE II

LANGUES

Anglais opérationnel

INFORMATIQUE

Outils bureautiques Pack Office

Logiciels comptables COALA, QUADRA COMPTA et CIEL (Compta, Paye et Etats
Financiers)

Oscommerce, Joomla, Prestashop, notions des langages HTML et PHP, Gestion
de bases de données SQL





