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ASSISTANT COMPTABLE  

Expériences professionnelles 

10-2019/10-2019  Assistant Administratif,  Start up Spécialisée (intérim) 
                             à Paris 9ème, Gestion administrative facturation (organismes Opca, Opco…) 
   -Construire des dossiers professionnels de facturation. 
   -Pointer les 300 dossiers en cours et de les compléter. 
   -Préparer les envois en recommandé et archivage. 

07-2019/07-2019  Assistant Comptable Facturation  (Intérim) 
   à Rungis, facturation Alimentation, crémerie et surgelés. Logiciel: 2B system 
   -saisie commande du jour. 
   -Ajustement des prix du jour. 
   -Editer les bons de livraisons pour les livraisons du jour. 
   -Pointage et classement. 

01-2019/02-2019  Assistant Comptable  (intérim) 
   à Château Landon, Service comptabilité centralisé. Logiciel Sage 100C. 
   -Saisie Achats, Ventes, Banques, Paies et OD + 3 FILIALES. 
   -Grand pourcentage Export et intracommunautaire 
   -lettrage, rapprochement bancaire, Archivage 

07-2018/09-2018  Secrétaire comptable  (intérim) 
   Au Châtelet en Brie, service administration.Logiciel Ciel gestion. 
   - Retranscrire Facture, devis, commande et Bon de Livraison 
   - Relance clients Impayés 
   - Gestion Administrative 

03-2018/03-2018   Comptable Assistant , Clients et Fournisseurs (intérim) 
                              à Veneux Les Sablons, service comptabilité. Logiciel Ciel compta. 
                              - Saisir écriture Fournisseur, Client. 
   - Encaissement résidents logiciel Titan. 
                             - Lettrage N-1, Rapprochement bancaire et Archivage 

07-2017/09-2017   Comptable Assistant Export, Clients et Fournisseurs (intérim) 
                               . 
   -Saisie Factures Export 
   -Saisie Note de Frais 
   -Saisie factures Transport et Douane par bateau ou par avion. 
   -Saisie encaissement et décaissement Pvrl, Chq et Vt 

2015/2016  Comptable Assistant Client et Fournisseurs, stage de 10 semaines -  
    (18) + 20 mois formaEon au CRP GaEgnon. 
   - Comptabilité Générale. 
   - Travaux fin d’exercice. 
   - Paie. 



   - Fiscalité 

1997/2014   Expérience bâEment second oeuvres et Agencement. 
   2013/2014 Réalisa8on et valida8on d’un dossier de reconversion professionnelle,    
                      à l’APAS BTP de Paris.  

2010/2013  Peintre second œuvre / Chef d’équipe - , Soisy sur École (91)(CDI) 

2009/2010  Peintre Industriel - , Vaux le Pénil (77) (INTERIM) 
   Maintenance et mise en conformité des normes de sécurité sur site pétrolier. 
  
2007/2009  Peintre second œuvre - A , Malesherbes (45) (INTERIM) 
   Chantiers second œuvre 

2007 / 2009                 Peintre second oeuvre -  - Échouboulains (45) 
Gestion et Maintenance infrastructure.

2002 / 2006              Peintre second oeuvre -  - Bray-sur-Seine (77)
Gestion des projets second oeuvres privées et publics.

2000 / 2000 Ouvrier en agencement -  - Ury (77)
Prestation de service en angencement.

1998 / 2000 Ouvrier en agencement -  - Gretz-Armainvilliers (77) 
Prestation de service en angencement.

1997 / 1998              Intérimaire polyvalent -  - Melun (77)
Chauffeur de livraison et ouvrier en agencement.

Formations 

Sept 2016  Validation du titre professionnel de Comptable Assistant (Niveau IV)  
                              au Centre Louis Gatignon à Vouzeron (18) (RECONVERSION) 

Juin 1995  Baccalauréat professionnel Aménagement-Finition, Lycée Adolphe Chérioux  
                             à Ivry sur Seine (94) (Niveau IV) (17 ans dans le SECOND-OEUVRE) 

Compétences informatiques 

Logiciels : ERP, Compiere, Sage 1000 et 100 C, Ciel Comptabilité, Word, Excel,PowerPoint,One Note, 
Drive Google, Pages, Numbers, Keynote. 

Centres d’intérêts 

Voyages (Angleterre, Ecosse, Philippines), cinéma, photographie, concert.




