


 
Gestion : 

 
 
 

        
Trésorerie : 

 
 
 

 
   Management : 

 
 
 

 
            Logiciels : 

 
 
 
 

             Anglais : 
 

 
Préparer et participer à des réunions avec les fournisseurs 
Gérer et optimiser la relation Fournisseur 
 
 
 
Rapprochements bancaires  
Prévision et suivi des flux 
 
 
 
Gestion d’une équipe de 2 personnes 
Développer les compétences individuelles et collectives 
 
 
 
SAP S/4 HANA, ECC  
SAGE  
Navision (ERP) 
Excel (niveau avancé) 
 
700 au TOEIC, niveau lu, niveau parlé 
 
 
 
 

Expérience professionnelle 

Depuis Janvier 2010 – ; secteur Télécommunications  
 
Responsable comptable fournisseurs 
 

-Vérifier et enregistrer les factures fournisseurs et suivre leur traitement 
      -Contrôle des comptes Capex et Opex 

-Analyse de l’impact P&L des comptes Opex 
-Traitement des opérations de clôture comptable mensuelles 
-Réconciliation mensuelle des soldes fournisseurs (Top5) 

      -Gestion des notes de frais 
-Analyse et justification des comptes de charges 
-Préparation des états de rapprochements bancaires 

      -Travailler en étroite collaboration avec les commissaires aux comptes 
      -Préparation de la déclaration de l’employeur 

-Traitements des loyers sites 
 
 
 

Juin 2008 à Jan 2010 – – secteur Télécommunications  
 
 Comptable  
 
      - Suivi des comptes fournisseurs et lettrage 
      - Tenue et Suivie de la caisse dépense 
      - Vérifier, enregistrer et payer les factures fournisseurs  
      - Justification des comptes Fournisseurs 
      - Rapprochements bancaires 
      -Justification des Comptes Personnels 
      -Suivi des clôtures mensuelles et des provisions nécessaires        
      - Préparation de déclarations d’impôts 



      - Enregistrement des fiches de paies 
 
 
 
 Juin 2007-Juin 2008-Univers+ (société d’assistance comptables et fiscales) –Tunis- Aide comptable 
 
Aide comptable 
 
     -Imputation des pièces comptables 
     -Préparation des États Financiers semestriels & annuels 
     -Préparation de déclarations d’impôts 

 
 
 

2004  (1 mois)  
  Stage professionnel dans la  société  – – 
  
 
 2002 (2 mois)  
  Stage professionnel dans un cabinet de comptabilité et import-export 
  
 
 2001(2 mois) 
Stage professionnel dans un cabinet de comptabilité et import-export 
  

 
Etudes et diplômes 

 
 
2005 : Maitrise Comptabilité 

Institut supérieur de comptabilité et d’administration des entreprises    
  
ISCAE 

Formations professionnelles 

2023 : Formation SAP FI CO /Key User 
           
          -Navigation,  
          -Comptabilité générale, Clients, Fournisseurs, Banque, Immobilisations, Contrôle de gestion 
          -Données de base 
 
          Streamlink Tunis 
 
 
2022 : Certificat IFRS 
            PwC 
 
2021 : Formation SAP FI  
          -Navigation,  
          -Comptabilité générale, Clients, Fournisseurs, Banque, Immobilisations 
          -Données de base 
 
 
           Tunaps Tunisie 
 



2019 : Préparation à la certification PMP  
          TenStep Tunisia 
 
 
2007 : Formation 2121 : spécialité Anglais 

 Institut supérieur des études technologiques  
 

2006 : Cours de révision comptable (Certificat d’Expertise Comptable) 
Institut supérieur de comptabilité et d’administration des entreprises                                       
  

 
Langues 

Arabe : Langue maternelle 
Français : Courant 
Anglais : Intermédiaire 
 

Divers 

 Passions et centres d’intérêts : relations internationales, voyage, piscine, marche à pied, dance (salsa). 
 
  

 Voyages : Multiples séjours en France, Maroc, Autriche, Portugal, République tchèque, Hongrie, Canada, 
Italie, Espagne, Turquie et Liban. 
  

 
 




