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COMPTABLE 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

Depuis février 2016: Comptable chez , (CA 400M/an) affecté à la Comptabilité 
Client (portefeuille 3000 clients) 

• Enregistrement des encaissements banque sous Sage, encaissements et envoi des chèques 
• Enregistrement des encaissements chez la société d'affacturage Factofrance sous Sage 
• Enregistrements et suivis des lettrages clients sous Sage 
• Suivi du niveau quotidien des encaissements 
• Gestion de la relation avec la société d'affacturage Factofrance : cession des factures et 

comptabilisation de ces cessions ; constitution des dossiers de financement ; suivi des réserves de 
financement ; retrait du cash ; échanges quotidiens pour suivi des OD et des lettrages 

• Rapprochement mensuel de la comptabilité d'Exclusive Networks avec celle de Factofrance (sous 
Excel), par comptes clients 

• Préparation et intégration de fichiers comptables .csv dans Sage 
• Échanges par mail et téléphone en français et en anglais avec nos clients et les filiales étrangères de 

notre groupe 
• Suivi et collecte des justificatifs de retenues à la source dans le cadre de nos exportations vers 

l'Afrique. 
• Suivi annuel des créances douteuses 
• Mise en place de l'automatisation des notes de frais par l'outil Cleemy de Lucca 
• SME (Subject Matter Expert) dans le cadre du passage de notre système d'exploitation de Sage vers 

Netsuite de 2020 à 2022, sur la comptabilité client et l'affacturage. 
• Relances clients (en 2016 et 2017) 
• Dans le cadre d'un travail en binôme, tâches de la comptabilité fournisseur : enregistrement des 

factures fournisseur, paiements fournisseurs avec Sage Moyen de Paiements 
• Utilisation quotidienne des outils Sage 100 Comptabilité, Sage 100 Gestion commerciale, Salesforce, 

Word, Excel (incluant Recherche V et tableaux croisés dynamiques). 

De septembre 2015 à février 2016 : Assistant Comptable en alternance  à la Comptabilité 
Auxiliaire Client, dans le cadre d'une formation DCG 2 à l'ISCG 

De septembre 2014 à juillet 2015 : formation BTS Comptabilité en CIF à l'ISCG, incluant un stage comptable 
de 40 jours au sein de l'association  

De juin 2007 à août 2014 , Service de la Relation Clientèle 
(15 personnes) 

Juillet 2004 – Juin 2007 : Rédacteur pigiste au magazine . 

FORMATION 
2015 : BTS Comptabilité et Gestion des Organisations, ISCG – Paris en (formation intensive en CIF, en un an au 
lieu de deux), obtenu avec 17.15/20 de moyenne 
2002 : Diplôme de Premier Cycle de l'Ecole du Louvre, Histoire générale de l'Art 
1999 : Licence de Droit, Université Paris V 
1994 : Baccalauréat série D, Sciences de la Vie, Lycée Buffon, Paris XVème 

COMPETENCES INFORMATIQUES ET LINGUISTIQUES 
Logiciels maîtrisés : Pack Office, particulièrement Word et Excel, Sage 100 Comptabilité, Sage 100 Gestion 
Commerciale, Salesforce, Netsuite 
Autre : Logiciels utilisés antérieurement : comptabilité Ciel, Oracle 
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