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Atouts
Discrétion
Sens de la confidentialité
Rigoureuse
Esprit d'équipe

Sérieuse
Compétences

IBIZA SOFTWARE (FULL)
Logiciel de comptabilité
SILAE
e Saisie dés éléments
variables
¢ Paramétrage dossier
(fiche société/salarié),
prévoyance et mutuelle
e DSN
Pack Office
e Power Point
e Excel
e Word

EBP

Comptabilité

¢ Paie

Gestion commerciale
Immobilisations

Langues

Ture
Niveau autonome

Anglais
Niveau intermédiaire

Espagnol
Niveau débutant

Centres d'intérét
Documentaire et reportage

Musique
Instrument, le saz pratiqué
pendant 3 ans

Selin | GN

Collaboratrice comptable

Excellente aptitude & la communication mais aussi dotée d'une solide éthique
professionnelle, j'ai une capacité & travailler et & collaborer en équipe ou en
autonomie. Dynamique, et réactif je fais preuve de ponctualité et d'efficacité
pour réaliser au mieux les tGches & exécuter

Diplomes et Formations

&  Master Directeur Administratif ot Financier
2022 - 2024 |gefi La Défense
® Bachelor- Responsable pole paie et Social

2021 - 2022 |GEF| La Défense

® BTS Comptabilité et Gestion

2019 - 2021 Lyceée George Clemenceau Villemomble

® Baccalauréat technologique STMG option Gestion Finance

2018 - 2019 Lycee George Clemenceau Villemomble

® Brevet des colleges

2015 - 2016 Jean de Beaumont Villemomble

Expériences professionnelles

¢ Alternante comptable

11-2022 - 09-2024 [l aris

o Comptabilité fournisseurs

¢ Note de frais

¢ Saisies (achats/ventes/banques/immobilisations)
e Rapprochement bancaires

e Préparation TVA

e Cloéture mensuel

® Alternante gestionnaire de paie

2021 - 2022 [|iporis 1, France

¢ Traitement mails

e Réception et saisie des éléments variables de paie

¢ Contréle des bulletins et du bon paramétrage de dossier

e Gestion administrative du personnel : contrat de travail, avenant, montage de
dossier Silae et DPAE

e Charge de déclarations sociales

® Assistante comptable (stagiaire)

11-2020 - 12-2020 | KK c-s

¢ Classer des documents
¢ Saisir des factures sur le logiciel comptable Quadra
¢ Faire le relais entre les clients et les différents organismes
e Gérer quelques déclarations administratives des entreprises
® Baby-sitter
12-2018 - 06-2020 Villemomble
« Organiser des activités ludiques pour les enfants
e Procéder aux soins d'hygiene
e Servir lesrepas
® Employée administrative
08-2019 -Clichy—lo—gcrenne
e Contréle de dossier clients

® Serveuse en restauration

07-2018 - 08-2018 || lc/chy i garenne

e Accueil et accompagnement du client
e Réalisation et vérification des opérations d'encaissement






