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Comptable Fournisseur

Comptable fournisseur depuis 5 ans, je suis une personne _

responsable, organisée et a l'écoute. Je suis capable de
gérer un grand nombre de factures tout en respectant les

délais.
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Diplomes et Formations

Niveau BTS Comptabilité et Gestion
Lycée Paul Langevin Suresnes (92)

Baccalauréat Professionnel Gestion Administration
Lycée Paul Painlevé Courbevoie (92)

Expériences professionnelles

6 Comptable Flux Fournisseur

I o o mbes (92)

Encaissement/décaissement virements/chéques

Traiter des impayés copropriétaires/ Gérance

Saisir, contréler et comptabiliser les factures fournisseurs
Gérer les relances et le suivi des paiements

Gestion des mails et du courriers fournisseurs
Classement et archivage des documents comptables
Répondre aux appels fournisseurs

® Assistante Comptable stagiaire
_Saint Denis (93)
Numérisation / Archivage des documents
Vérification des réglements des fournisseurs
Pointage, rapprochement bancaire

@® Assistante Comptable stagiaire
_Saint Denis (93)
Lettrages, relevés bancaires
Enregistrement des courriers

Tri des factures

Scanner et renommer les courriers

@® Secrétaire stagiaire

I - x (92)

Gestion des dossiers
Archivage et classement
Réservation billets de trains

@ Préparatrice en Pharmacie stagiaire
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Réception des commandes
Rangement des médicaments
Tri des factures

Classement bons de livraison

® Employée libre-service (stage d'observation)
ueil Malmaison (92)

Mise en rayon et étiquetage des produits
Réapprovisionnement des rayons tout au long de la journée en fonction des besoins

Langues Informatique
Créole Pack Office
Maternelle Word, Excel, Outlook
Anglais Thetrawin

Courant Millenium

Centres d'intérét
Cinéma
Musique

Sorties entre amis





