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47 Ans Comptable, Technicienne Comptable

_ Responsable Ressources Humaines
07340 CHARNAS

1996 : BTS Comptabilité et Gestion

(Obtenu en alternance au sein d'un Cabinet Comptable)
1993 : Baccalauréat Technologique option comptabilité

1991 : BEP Administration Commerciale et comptable

Langues

Logiciels Maitrisés

EBP, Ciel, Cador-Dorac, E-magnus (Gestion financiére et Ressources Humaines), Open Office, Pack Office....

Expériences Professionnelles

Depuis 2018 : I

Assistante Gestion Administrative et Comptable
Comptabilité M14
Traitement des recettes et dépenses - Etablissement des mandats et titres

Responsable comptabilité et ressources humaines

Tenue de la comptabilité jusqu'a la cléture des comptes, TVA, IS....
Tenue des tableaux de bord, prévisionnel

Suivi de la trésorerie

Assure toute la partie sociale (DUE, contrat de travail, adhésion, arrét de travail, bulletin de
paie, D.SNN...)

Responsable d'un portefeuille de clients variés

Tenue (saisie, controle) jusqu'a la cloture des dossiers, déclaration TVA, IS, CVAE...
Tenue dossier social (DUE, contrat de travail, adhésion, arrét de travail, bulletin de
paie, DADS)

Présentation du dossier aupres de 1'Expert-Comptable pour visa

Etablissement de la liasse fiscale

Centres d'Intéréts

Membre actif dans un club de Volley-ball, la lecture, la nature.

Anglais : Niveau scolaire





