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Expérience

Comptable
I o - -V illeneuve-Tolosane (31)

janvier 2017 - aujourd'hui

Compétences

» Réceptionner et classer des bons de commande et bons de livraison avant traitement
» Rapprocher des factures avec des bons de commande et bons de livraison

* Codifier et saisir des factures dans le logiciel métier ONAYA

» Transférer les données saisies dans le logiciel métier vers le logiciel comptabilité Sage
* Prendre des appels téléphoniques et réglements des litiges

* La création des comptes fournisseurs sur le logiciel Onaya et le logiciel Sage

* Aller au contact des opérationnels pour collecter des informations ou documents mangquants pour le
bon traitement des factures

* Création des fiches immobilisation

* Reglements des fournisseurs

» Codification et comptabilisation des factures de sous-traitance

* Saisie des factures de vente

» Rapprochement bancaire et saisie des opérations bancaires

» Controéle et saisie des notes de frais

* Archivage

cabinet comptable

I ¢

janvier 2013 - décembre 2013

Stage dans le cadre du BTS Comptabilité

Formation

Brevet en Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion en Comptabilité
lycée Louis Payen
2015

Baccalauréat en STG Comptabilité et Finance en STG Comptabilité et Finance
lycée Moulin Jolie
2012



Compétences

* Pack office (6 ans)

* Logiciel Sage compta/moyens de paiement (6 ans)
* GED (3 ans)

* Logiciel Btp Onaya (6 ans)

* Openbee (2 ans)

Certificats et accréditations

Permis B





