I Sandrine RESPONSABLE COMPTABLE TRILINGUE

23 ans d’expérience

.
f;gi%)mh Langues parlées couramment
_ Anglais, Espagnol, Portugais

I— Logiciels maitrises
Dynamics Navision, SAP R3, SILOG, EBP

COMPETENCES

Comptabilité générale

Analyses, lettrages et justification des comptes de bilans / élaboration des budgets / provisions FNP, CCA, FAE, AAR /
gestion des clbtures / gestion banques et caisses multidevises / rapprochements bancaires / immobilisations.
Déclarations TVA, DEB, DES, TVS, DAS2, et autres obligations fiscales

Comptabilité clients
Demande d’assurance crédit / ouverture de comptes / validations financiéres des commandes / facturation / réglements /
lettrages / justification de soldes / contr6le de commandes clients ouvertes / résolution litiges / relances / contentieux.

Comptabilité fournisseurs
Ouverture de comptes / comptabilisation des factures / réglements fournisseurs / lettrage des comptes / justifications de
soldes / contrdle de commandes fournisseurs ouvertes / résolution litiges / contentieux / gestion des notes de frais.

Ressources humaines
Gestion des éléments variables de paie / virements et comptabilisation des salaires / gestion sociale (mutuelle,
prévoyance, formations, CSE) / Gestion administrative RH (courriers, dossiers employés, demandes des employées)

Projets ERP

Mise en place, paramétrage et formation de Navision, SAP R, SILOG et EBP Compta au sein de différentes structures.
Mise en place et paramétrage de systéeme de dématérialisation de documents.

Divers
Gestion des frais généraux (fournitures, contrats de prestations de services, flotte automobile et téléphonie, assurances)
Relations avec les partenaires extérieurs (banques, experts comptables, assurances...)

FORMATIONS EXPERIENCES

2012 : BTS Comptabilité et Gestion des organisations 2021 a aujourd’hui : [N (St-Lys - 31)
via une VAE (Chartres - 28) Comptable

2000 : HEDAM (Le Raincy - 93) 2019 - 2021 : I (Dreux - 28)

(High European Diploma in Administrative Management) Responsable comptable, RH et Administrative

1999 : BTS Assistant Secrétaire Trilingue (Orléans - 45) 2013 - 2019 : | (Chartres - 28)
Comptable fournisseur bilingue

2012 - 2013 : [N (\aintenon - 28)
PASSIONS Chef comptable

Auto-Construction de notre maison 2009 - 2012 : N (| ucé - 28)
Comptable unique trilingue

2008 - 2009 : N (Chateaudun - 28)

Voyages Responsable comptable

2006 - 2008 : NG (Bonneval - 28)

Comptable clients quadrilingue

1997 : BAC STT (Chartres - 28)

Randonnée, Trail

2003 - 2006 : Missions d’intérim
Logistique, comptabilité clients-fournisseurs bilingue

2001 - 2003 : [N (Londres - UK)
Comptable fournisseurs quadrilingue
Chef d’équipe comptable (6 personnes pour 5 pays)





