FORMATION

Niveau Licence Gestionnaire de Paie

Ecole Francaise de Comptabilité Lyon
Dipléme de I'école en cours

Formation compléte dans le domaine du droit du
travail, de la formation et des techniques de la

paie

BAC professionnel de comptabilité et gestion
administrative option bureautique

Lycée Ste Marie de Nevers, Toulouse, 1997

CAP-BEP Administration commerciale et
comptable

Lycée Ste Marie de Nevers, Toulouse, 1995

Brevet des colléges
College Ste Genevieve, St Jory, 1993

COMPETENCES

CEGID

SAGE

AS400

TEAM PAIE
EXCEL-WORD
ACD

YyYYYYY

Esprit d’Equipe Rigueur Sens de I'organisation Autonomie

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

07/2023 a ce jour : COMPTABLE
T e ——

> 11/2022 a 07/2023 : ASSISTANTE COMPTABLE

I Bourg En Bresse (01)

B 2006 2 2022 : COMPTABLE
Viriat (01)

>

- Affectation et saisie des factures de frais généraux
- Contréle de caisses

- Rapprochement bancaire

- Saisie des frais professionnels

Service Paie (2012 a 2013)

- Saisie et controle des entrées des salariés
- Modification des dossiers, statuts, salaires

Employée administrative (2006)

- Contréle du respect des tarifs appliqués a la vente, modifications
- Contréle et saisie des rendus et avoirs commerciaux aux clients

2006 : EMPLOYEE ADMINISTRATIVE
I Vontiuel (01)

- Réception des camions
- Enregistrement de la marchandise chargée et recue

» 2002 : AUXILIAIRE CONTRACTUELLE DU TRESOR
Trésorerie, Ambérieu en Bugey (01)
- Modification d'adresse des contribuables
- Enregistrement des nouvelles mensualisations
- Enregistrement des amortissements de fin d'année de différentes communes
et des HLM

B 2002 : AUXILIAIRE CENTRE DES IMPOTS
Toulouse (31)
- Recherches sur logiciel FIDJI des origines de propriété pour les notaires

- OMPTABLE
Villemur sur Tarn (31)
- Tenue des livres de caisse, banque, clients, fournisseurs
- Saisie des opérations bancaires
- Lettrage des comptes

» 1996 : SERVICE CONTENTIEUX ET COURRIER
Toulouse (31)





