Téléphone

Email

Adresse

95100 Argenteuil
France

IT

- Suite Office

- Maitrise approfondie d’Excel

- Gestion des systemes comptables

LANGUES
mm - Espagnol: langue maternelle
g% - Anglais : notions

B - Frangais : Ftudiant actuel
(Université Sorbonne
Nouvelle)

INTERETS

Arts, activités créatives manuelles

Sport : Salle de sport, football, danse

ASSISTANTE COMPTABLE

(EN ALTERNANCE)

Esprit d'entreprendre et d'exercer

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

‘ Comptable pour particuliers
2019 - 2021
- Gestion des déclarations fiscales et sociales

- Comptabilité et administration des particuliers.

I - Auxiliaire Comptable

Février 2018 — Décembre 2021

- Etablissement du solde de caisse journalier (examen et
vérification stricte des encaissements provisoires consécutifs et
des factures de vente au comptant et a crédit).

- Enregistrement des piéces comptables de la société
(Encaissements, Virements Bancaires et Dépenses en Espéces).

- Réception des documents internes, vérifiant que les factures des
fournisseurs répondent aux exigences mentionnées dans le
décret 3050 de 1997, le décret 1165 de 1996 et le statut fiscal de
I'article 617.

Assistante de portefeuille Aoiit 2015 — Décembre 2017

- Lla gestion des dossiers, la gestion du package Office, les
rapprochements bancaires, I'etablissement des factures (affiliés,
locataires et clients).

- L'analyse de la maturité par age de I'ensemble du portefeuille en
général, maitrise de CG1 8.5 et Enterprise System pour la réalisation
et recherche de tout ce qui est lié au portefeuille de I'entreprise.

- Suivi du portefeuille en permanence (récupération quotidienne du
portefeuille), vérification de la documentation requise pour les
affiliés, les baux et les clients pour leurs procédures respectives.

FORMATION

Licence professionnelle Métiers de la gestion et de la
comptabilité - Contrdle de gestion IUT Sénart-Fontainebleau

ENOES — UPEC Paris, France
Etudiant actuel (Université Sorbonne Nouvelle) 2022 - 2023
DULF Paris, France
Comptable public 2013- 2018
USB - Université San Buenaventura Cali, Colombie
Bachelor specialité Commerciale 2008 - 2013
Auxiliaire Comptable Cali, Colombie

SENA — Colegio Parroquial San Francisco Javier





