COORDONNEES
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Mobilité : France

PARCOURS PROFESSIONNEL

MANAGER COMPTABLE
Juin 2024 -Déc.2024
Gestion comptable — ||| N
GESTIONNAIRE PAIE - STAGIAIRE
Nov 2023 — Juin 2024
I : VERDUN

Stage entreprise product® laitiere IDCC 112

EQUIPIER Restauration rapide
Sept 2023 -Juin 2024
Service comptoir -
COLLABORATRICE COMPTABLE
Sept. — Oct 2023
787

Cabinet Comptable :
Gestion comptable des dossiers clients
COMPTABLE

Juin - Aout 2023
Entreprise BTP : NG 702

Gestion comptable (4 sociétés)
COLLABORATRICE COMPTABLE
Mai — Juin 2023

Cabinet Comptable : 787
Gestion comptable des dossiers clients
COMPTABLE

Avril 2021-Mars 2023
Commerce gros BTP : G 573
Comptabilité jusqu’au bilan
COMPTABLE-GESTIONNAIRE PAIE

Sept. 2000-Mars 2020
Commerce bricolage | 606
5 comptabilités
Gestionnaire de paie (env. 70 paies),
COMPTABLE-GESTIONNAIRE
PAIE

Avril 1989 — Sept. 2000
Producteur Maraicher : 7024
Gestionnaire de paie; de la préparation aux

déclarations (env.200 paies en saison de
production),
Gestion Comptable jusqu’au bilan (3 Stés)
AGENT ADMINISTRATIVE

Déc.1985 — Déc. 1988
Commerce collectivit¢ : [N -

B 2216

Accueil téléphonique.commande litige, ...*

GESTIONNAIRE PAIE - COMPTABLE
MOTIVATIONS PROFESSIONNELLES
Je suis convaincue que ma polyvalence et ma capacité d'adaptation me
permettront de m'intégrer rapidement dans votre entreprise et de contribuer
efficacement a sa réussite. Je suis préte a relever de nouveaux défis et a
apprendre de nouvelles compétences nécessaires pour répondre aux besoins
de I'entreprise.

Je suis également trés motivée par l'idée de pouvoir travailler en équipe et
d'échanger avec mes colléegues pour atteindre des objectifs communs.
J'apprécie particulierement la diversité des taches et la relation avec la
clientéle, ce qui me permet de m'épanouir pleinement dans mon travail.

Je suis persuadée que mon parcours professionnel varié et mes
compétences pourront bénéficier a votre entreprise et je suis impatiente de
pouvoir contribuer a son développement. Je vous remercie de prendre en
considération ma candidature et je suis disponible pour un entretien afin de
vous exposer plus en détail mes motivations et mes qualités.

COMPETENCES

Gestionnaire de paie - diplémée

- Préparation des variables, rédaction des bulletins,

- Déclarations sociales mensuelles, trimestrielles, annuelles, DSN,
formation, DOETH

- Suivi congés, maladie, AT, visites médicales, compteur temps,

- Elaboration des plannings du personnel hebdomadaire,

- Management des équipes administratives et hotesses de caisse
- Réponses enquétes diverses (INSEE)

Comptabilité
- Tenu de la comptabilité générale et analytique,

- Saisi des paiements fournisseurs et encaissements clients, lettrage,
traitement des contentieux

- Suivi des immobilisations,

- Préparation des écritures de bilans et production des documents
comptables (balances, grand-livre, ...) pour I’expert-comptable,

- Analyse statistique, budgétaire et financiere,

- Déclarations TVA, DEB, TICPE,

- Préparation des inventaires, gestion et analyse des stocks, marges,
- Calcul et suivi RFA

Autres
- Accueil téléphonique
- Préparation et rédaction des comptes rendus de réunions
- Suivi du registre et planning des contrats de maintenances

FORMATIONS :
- CAP-BEP comptabilité, Niveau BAC G2
- Gestionnaire de paie Niv 5 (du Nov. 23 au Juin 24)

LOGICIELS :
Word, Excel, Mistral, ADP Pégase, Est agri, Mercalys, Cador, Dia, EBP, Quadra,
ADP
DIVERS :
Permis B et C, véhicule personnel, bricolage, couture, bénévolat a la
Connaissance de la Meuse « spectacle son et lumiére »
Serveuse en restauration rapide





