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COMPTABLE 3 ANS D'EXPERIENCES

PROFIL

Titulaire d'une licence professionnelle en comptabilité controle et audit et un bacen

comptabilité.
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COMPETENCES

Classer les documents, informations et fonds documentaires d'une activité
Réaliser la gestion administrative du courrier
Saisir des documents numériques

Comptabilité client (Avancé)

Comptabilité fournisseurs (Avancé)

Comptabilité générale (Avancé)

Enregistrer les recettes d'une entreprise (Avancé)
Gérer un portefeuille de dossiers clients (Avancé)
Gestion comptable (Avancé)

Gestion de la paie (Intermédiaire)

Logiciels comptables (Intermédiaire)

Saisir des titres (Avancé)

Saisir les factures (Avancé)

Travail en équipe

LANGUES
Francais Courant
Anglais Débutant

EXPERIENCES

10/2015 -
06/2018

05/2015 -
05/2015

06/2015 -
09/2015

08/2012 -
10/2012

10/2013 -
02/2014

FORMATIONS

2011

2013

2014

COMPTABLE ET ASSISTANTE AD MINISTRATIVE

CABINET DE CONSEIL _ - GABON

, gestion administrative du courrier, Aide a la création des
entreprises, rédaction des statuts, gestion de portefeuille,
fiscalité, gestion de la paie des clients du cabinet, classement
des documents comptables, enregistrements des documents
comptable et, lettrage des comptes, logiciel SAGE 100,
rapprochement bancaires,

COMMERCIALE
- ENTREPRISE DE MICRO-FINANCE

Stage d'1 mois en prospection commerciale

ASSISTANTE COMPTABLE

CABINET COMPTABLE- - GABON

Stage de 4 mois -classement des documents comptables, Saisie
comptable sur le logiciel SAGE 100, rapprochement bancaires,
gestion paie, fiscalité.

AGENT ADMINISTRATIF POLYVALENT
- ENTREPRISE DE MICRO FINANCE -

Stage de 2 mois, aide a la comptabilité, aux taches
administratives diverses,

ASSISTANTE COMPTABLE

CABINET coMPTABLE - |

Stage de 6 mois - Classer des documents, saisie de données,
logiciel SAGE, vérification de I'approvisionnement des produits
d'une entreprise, aide a la gestion de paie.

Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent -
Baccalauréat G2

Comptabilité générale, comptabilité des sociétés, comptabilité
analytique, mathématique générale et financiére, économie,
droit, anglais, francais.

Diplome supérieur d'etudes professionnelles DEUG

Comptabilité, Droit, Fiscalité, Economie, Mathématiques
financiéres et générales, Matiéres générales.

Bac+3, Bac+4 (Licence, Maitrise ou équivalents) -
comptabilité, contrdle et audit

formation en présentielle au centre et stage

CENTRES D'INTERET

Lecture, musique, voyage





