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Juin 2023

De septembre 2019 a
mai 2021

De septembre 2017 a
mai 2019

D'aolt 2015 a mai
2016

D'aoit 2010 a mai
2013

Diplédme de Comptabilité et de Gestion
Candidat Libre Amiens

Dipléme obtenu

Diplome de Comptabilité et de Gestion
Interfor Amiens, France

Niveau DCG

BTS Comptabilité et Gestion
Interfor Amiens, France

Diplome Obtenu

BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
GRETA Littoral Picard Abbeville, France

Niveau BTS

Baccalauréat Professionnel Secrétariat
Lycée Saint Rémi Amiens, France

Dipléme Obtenu - Mention Bien

Expériences professionnelles

Depuis juillet 2021

De septembre 2017 a
juin 2021

Compétences

Comptable
I /s, France

Contrat a Durée Indéterminée

Assistante comptable
IR micns, France

Contrat de professionnalisation

Comptabilité

Ressources
Humaines

Traitements de fin
d'année

Gestion

Diverses

Saisie des écritures (banques, achats, ventes, caisses), établissement
des rapprochements bancaires, lettrages, établissement de factures,
réglements fournisseurs, remboursement de frais professionnels

Suivi des arréts de travails, Etablissement des salaires, Suivi des
indemnités journaliéres de sécurité sociale et de prévoyance,
Etablissement de la DSN, Affiliation a la mutuelle...

Préparation des éléments pour les traitements de fin d'année,
élaboration des bilans, comptes de résultat en lien avec l'expert

comptable

Etablissement des budgets et comptes administratifs, Gestion des
immobilisations, Controle budgétaire des salaires

Accueil physique et téléphonique, classement, archivage, secrétariat
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Atouts

Ponctualité
® 00000 0 0o

Rigeur
o 000 0 0 0

Langues

Anglais
I )

Bonnes Notions

Espagnol
o o 00

Bonnes Notions

Informatique

Pack Office
® 0000 00

Word, Excel, PowerPoint, Access

EIG
C B R

Comptabilité, Gestion RH,
Immobilisation, Budget

EBP / Sage
C 0

Comptabilité, Gestion commerciale,
Paye

Centres d'intérét

Escalade

Marche





