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COMPTABLE
COMPETENCES
Comptabilité Controle et saisie des documents commerciaux (imputation, lettrage, validation).

Enregistrement des pieces de banque, réalisation le rapprochement bancaire.

Controle, analyse et la justification des comptes et des documents annuels.

Effectue les travaux préparatoires pour la cloture d’exercice (FNP, CCA, PCA, FAE).
Enregistrement d'amortissement, de dépréciation, de provision, de variation des stocks.

Fiscal Calcul et établissement de déclaration TVA, DEB.
Participation et préparation de la détermination de résultat comptable, du résultat fiscal.
Facturation Gestion courante liée a la facturation (réalisation des devis, bon de commandes et bon de livraisons).

Relance les impayés (téléphoniques et écrites), gestion recouvrement.
Suivi des échéanciers, préparation et effectuer les réglements fournisseurs. Traitement de litiges.

Gestion Préparation et suivi des budgets, calcul et réalisation de différentes indicateur comptable.
Détermination de la trésorerie prévisionnelle.
Trésorerie Controle et saisie les encaissements et les décaissements, réalisation des différentes opérations bancaire.
Administration Diverses tdches administratives, gestion du courrier, suivi des dossiers.
Gestionnaire RH Constitution des dossiers du personnel : DUE, contrats, avenants, suivi des périodes d’essais et de visites médical, mutuel,

planning des congés, rupture du contrat, gestion de litige.
Elaboration et transmission des éléments variable de paye, contrdle et distribution les bulletins, STC.

LOGICIEL Comptabilité : SAGE 100, CEGID, ADONIX (ERP), COALA, PGI EBP, CIEL.
Gestion / Facturation : CIEL, EBP
Immobilisation : Pro PGI EBP

BUREATIQUE : Excel, Word

PARCOURS PROFESSIONNEL

Comptable
2019 — a ce jour Responsable administrative, comptable) PARIS (75)
2017 -2019 Secrétaire comptable) PARIS (75
ro1s entites - Restauration traditionnelle
2017 (stage 1 mois) Cabinet expert-comptable PARIS (75)
2016 (stage 1 mois) Cabinet expert-comptable PARIS (75)
2011-2013 STAINS (93)
Grossiste en informatique (Aide comptable)
2011 —-2011 I B - Mission deux mois (Aide comptable) ARNOUVILLE
Secrétaire commerciale — employé polyvalente
2007 —2010 VILLIERS LE BEL(95)

Grossiste en matériel pour la restauration
2002 — 2007 [ LE THILLAY (95)
Grossiste en agroalimentaire

1997 — 2002 [ PARIS (75)

Fabricant textile et vétement

Caissiére et vendeuse

1993 - 1997 LIVRY GARGAN (93)
1992 - 1993 VERSAILLES (78)
FORMATION

2016 -2017 Titre professionnel Comptable Gestionnaire AFPA Cfp CRETEIL

2015-2016 Titre professionnel Assistant Comptable AREA Cfp CRETEIL

2011 Ler, 2¢me 3éme deoré d’Union Professionnelle de la comptabilité

2010 Comptabilité informatisée (cursus théorique) GRETA PARIS (75)

Bac Général + 2¢™ année d’université ISTANBUL
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