Contrdleuse interne

PROFIL PROFESSIONNEL

Professionnelle dotée d’un grand sens de I'organisation et d’une solide
connaissance en comptabilité et gestion. Je sais m’intégrer sans difficultés dans de
nouveaux contextes de travail grace a un véritable esprit d’équipe et a
d’excellentes capacités d’écoute et de communication.

DIPLOMES ET FORMATIONS

DSCG (Master2) : Finance et comptabilité 11/2020 — en cours
CFA Descartes. Champs sur marne.

DCG (Licence) : Comptabilité et gestion 09/2018 - 05/2020
CFA Descartes. Champs sur marne.

DCG (Licence) : Comptabilité et gestion. 09/2017 - 05/2018
ENC Bessiéres. Paris

BTS : Comptabilité et gestion 01/2016 - 06/2017
Lycée Roger Verlomme. Paris.

Baccalauréat : Gestion et Finance-Mention Bien 09/2014 - 06/2015
Lycée René Descartes. Champs sur marne.

PARCOURS PROFESSIONNEL

Contréleuse interne junior 11/2020 - 06/2023

e Réalisations des contrdles internes

e Rédaction et mise a jour des procédures

e Maitrise des risques

* Pilotage et suivis

e  Extractions mensuelles issue de I'ERP via des requétes SQL

®  Publications dans le SharePoint d’équipe (enregistrements d’extraction de fichiers
provenant de RALF ou de SQL)

Assistante responsable achat et comptabilité 09/2018 - 08/2020

e Réalisation des commandes d’achats dans I'ERP, saisie des avenants et cloture des
commandes

e Assurer le suivi des engagements et des dépenses de la direction des affaires
européennes

®  Formalisation des procédures achats

®  Gestion des demandes de réglement non référencées.

e  Gestion des factures avec clés comptables de la DAE /direction des affaires
européennes

Assistante comptable 2016 -2017

*  Enregistrement/saisie de facture (AS400)
e lettrage/pointage
e (lassement





