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Contréle de gestion : Préparation et émission des tableaux de bord analytiques. Analyse et suivi des comptes. Suivi,
analyse, cléture des Boni/Mali (dossiers chantiers). Production des dossiers CAPEX et Suivi des business plans. Production
du dossier de gestion.

Prévisionnel budgétaire : Etablissement, analyse et suivi.

Comptabilité générale : Saisie et gestion des frais généraux (comptabilité analytique), des notes de frais. Clétures
mensuelles, trimestrielles et annuelles des comptes: saisie des OD (CCA/FNP, PROV). Préparation et production du bilan,
analyse et justification des écarts. Etablissement et déclaration de la TVA, Liasses Fiscales (IS).

Ressources Humaines : Management, mise en place des plannings, recrutements, évaluations annuelles.

Paie : Préparation et suivi des éléments variables (CP, REC, ABS, IJSS, AR, ...). Etablissement et saisie des fiches de paie.
Analyse et justification des comptes. Production et saisie STC. Etablissement et suivi: contrats de travail, avenants,
attestations, certificats de travail, dossier maladie, DAT, médecine du travail. Déclarations et paiements aux organismes
sociaux. Déclarations : DSN, DSI, RSI, DPAE, DSIJ, DAT... Etablissement et suivi du budget.

Trésorerie : Réglement des factures, suivi de la trésorerie, rapprochements bancaires.

Immobilisations : Elaboration des tableaux d’amortissement. Suivi et analyse des immobilisations.

Comptabilité fournisseur & client : Saisie et suivi des comptes analytiques, Cut off mensuel, trimestriel ou annuel,
Gestion et relance des impayés,

Engagements divers : Gestion des parcs (Téléphonie mobile, automobile ; cessions diverses, assurances), Gestion des
sinistres, gestion des fournitures (négociation de prix, commandes, suivi des stocks). Secrétariat.

Bureautique : Pack office complet, Excel avancé
Logiciels de comptabilité : Sage, Oracle, Citrix, EBP, AS400, People Soft, Elodie, Hypervision, Agresso, Business soft

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

04/19 - 07/11/19 Comptable général : ] Pessac

11/16 — 07/18 Comptable général : I Aubepierre-Ozouer-le-Repos

09/13-09/16 Comptable général : N Orthophoniste, Jouy Le Chatel
09/12-09/15 Comptable général et paie : | Micro Créche, Provins

02/09 - 04/12 Congés parentale

05/08 - 01/09 Controleur de gestion : N Melun
10/02 - 02/08 Controleur de gestion :
08/02 Comptable fournisseurs : I Paris 15éme

05/02-07/02 Comptable paie : i Rosny-sous-bois Cédex

07/01-03/02 Comptable général : N Reuil-Malmaison
03/01-07/01 Comptable fournisseurs : NNl La Défense
07/00 - 03/01 Comptable général fournisseur, client et trésorerie : Arcueil

]
09/98 - 06/00 Comptable fournisseurs : NG Paris 9eme
FORMATIONS

Maisons Alfort

2012 Anglais niveau B2, TOEIC 540/980 points

1998-2000 BTS en alternance en comptabilité gestion, INES formation

1997-1998 Bac STT (Science Technologie et Tertiaire) spécialité : comptabilité - gestion et informatique.
1995 Brevet des colléges

INFORMATIONS DIVERSES

Titulaire du permis B et véhicule - Nationalité francaise
Mariée, 4 enfants
Cinéphile, natation, cuisine, dance





