Déblocage des commandes suite au controle du compte client. Suivis des
clients douteux, relance client. Passage des dossiers en contentieux.
Création de compte. Facturation mensuelle (Dompro, Epi Center...)
Saisie comptable, facturation, lettrage. Procéder au reglement par CB des
clients. Etat de rapprochement des comptes.

Transaction monétaire, gestion de I'argent, rapprocher les tiroirs
caisse enregistreuse a la fin du service.

Réapprovisionnement des caisses des hotesses de caisses.
Vérifications des prélevements des hotesses de caisses pour donner
aux convoyeurs de fonds, et imputation comptable.

SAV : changer les pieces endommagées et les renvoyer aux clients.

Inventaire du stock sur un secteur attribué.
Alimentation de la ligne, effectuer le mirage des produits, détection des

CO MPT ABLE produits non conforme, prélévement des échantillons pour contréle

qualité, conditionnement, remplir les dossiers de lot, vide de chaines.
CLIENTS Respect des BPF
Controle qualité des produits, a réception, pour vérifier qu’ils répondent
aUux normes.
Approvisionnement de la ligne de production en matiéres premieres,
J oS é hin e _ paramétrage de la machine, surveillance de 'opération.

p Application des modes opératoires et des normes qualité en vigueur.

Transfert des produits finis vers la zone de stockage,

_ Utilisation du transpalette en respectant le plan de circulation

Allez chercher les produits, conditionnement des produits dans les

emballages, mise en carton et étiquetage, mise en palettes et filmage.

Mariée - 2 enfants 20 et 18 ans
Permis B - véhiculée

PROFILS PARCOURS PROFESSIONNEL

J’aime m’investir dans ce que je fais afin de Mars 2024 juin 2025 _ — 69 St Priest
faire évoluer mes compétences. Organisée, Comptable client - textille
sérieuse et discrete.

13 au 17 Nov. 2023 _ — 69 Saint-Priest

FORMATIONS Stage 1 semaine Comptable
201322022 Certificat SST
1994 BAC Comptabilité et gestion Janv. 2020 - fév. 2024 | - 6° Chaponost
administrative Opératrice de production ZAC plasturgie
1991 BEP Administration
commerciale et comptable Nov. 2019 - déc. 2019 |- 6° Brignais
1991 CAP Employé administratif Opératrice conditionnement - agroalimentaire

et commercial
1989 CAP Employé de Oct. 2019 I - 69 Craponne

comptabilité Opératrice de production ZAC - pharma

1988 DNB .

Sept. 2015 - sept. 2019 - 69 Dardilly
LANGUE Agent de logistique
Espagnol parlé et lu Juin 2013 - a0t 2015  Assistante maternelle agrée - 69 Craponne
LOGICIEL Avril 1999 - déc. 2012 [ - ©° Villefranche/Sadne
Mistral, Excel, Word, IBS Employée commerciale
CENTRE D’INTERETS Avril 1998 - oct. 2002 [ F 69 St-Georges de Reneins

: — - - Secrétaire comptable
Musique, Cinéma, Natation, Jardinage

Juin 1997 - 200t 1997 - 6° Lyon
Agent d’entretien





