
Nom et prenom :  Ep Abidi 

Date et lieu De Naissance : 10/09/1983 à Tunis 

Adresse :  78180 Montigny-le-Bretonneux-France 

Tél :  

Email :  

COMPETENCES EN COMPTABILITE : 

- Elaboration des Etats Financiers et comptables des activités 

- Tenue de comptabilité : Saisie des pièces comptables d'encaissement et de décaissements 

- Archivage des documents comptables 

- Archivage des documents contractuels et de paiement 

- Encaissement et recouvrement des factures 

- Paiement des fournisseurs 

- Rapprochement bancaire en dinars et en devise). 

- Relation avec les banques, les comptes en euro, et en Dinars convertible, suivi des placements. 

- Justification des comptes 

- Déclarations fiscales (TVA, déclaration d’employeur, déclarations IS, IRPP…) 

- Déclarations sociales(CNSS) 

- Assistance juridique et administratif établissement des lettres à la direction, diverses demandes 

immatriculation et affiliation à la CNSS…). 

- Procédure de la constitution des entreprises 

COMPETENCES EN FINANCE : 

 

- Suivi bancaire (en contacte directe avec la banque des sociétés) des comptes en euro, en  

U.S. Dollars et en Dinars convertible. 

- Etablissement d’étude de financement  

- Elaboration contrats clients, Gestion des contrats et élaboration des factures clients. 

- Suivi des comptes Clients, relance clients et recouvrement. 

- Recherche et gestion des Fournisseurs (de la commande au règlement du fournisseur). 

- Suivi des affaires/missions 

- Suivi et établissement des commandes des fournitures de bureau et de l’activité d’archivage. 

- Tenue des appels d’offre et préparation du dossier correspondant. 

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE : 



01 Août 2018 --»31 Juillet 2019 : Comptable-Engineering Procurement & Project Management 

«  »- Tunis 

01 OCTOBRE 2017 --» 31/07/2018: Collaboratrice  comptable-CABINET COMPTABLE  

-Tunis 

21 OCTOBRE 2013 --»31 AOUT 2017 : Agent comptable- - F  

 « CTFCI » (ASSOCIATION) -Tunis 

MAI 2011 --» 20 OCTOBRE 2013 : Responsable comptable et financier- GROUPE DE  SOCIETE : 

«  : ,    ET  » 

SEPTEMBRE 2010 --» MAI 2011 : Assistante comptable-SOCIETE :  

(CONTRAT SIVP) -Tunisi 

SEPTEMBRE 2009--» SEPTEMBRE 2010 : Assistance comptable-  :  

 (CONTRAT SIVP) -Tunisi 

MARS 2009 --» SEPTEMBRE 2009 : Assistance comptable- , 

 (CONTRAT SIVP) -Tunis 

FORMATION : 

2008  Licence Appliquée en Techniques Comptables, Fiscales et Financières ISCAE Manouba-

TUNIS session principale Juin 2008 

2004  Baccalauréat en Mathématiques (session principale). 

STAGES EFFECTUES : 

2008 Stage PFE de deux mois et demi à la direction comptable de la Caisse Nationale de Sécurité Social 
(CNSS) 

COMPETENCES INFOFMATIQUES : 

• Maitrise des outils informatiques : Excel, Access, World, Power Point, Internet… 

• Logiciels comptabilité et Paie : Compta-Pro + Sage + SAFI+AX2009+AX2012 

• Logiciel commercial : Proxy Cash 

LANGUES : 

• Arabe : Langue maternelle 

• Français : Lu, écrit et parlé 

• Anglais : Lu et écrit 

AUTRES : 



Internet, Voyage, Musique, Sport… 




