MERYEME I

13140 MIRAMAS

Assistante comptable

Expériences professionnelles

Depuis le 22/02/2021 : Assistante Comptable
Salon de Provence

03/06/2019 — 19/02/2021 : Assistante

Comptabl_(cabinet comptable) -

Martigues

09/01/2019 — 27/04/2019: Aide comptable
(stage) - Miramas

07/11/2016 — 06/01/2018 : Conseillére au centre
d’expertise financier Aix en
Provence

10/2014-06/2016 : Conseillére Banque chez
— Aix en Provence

07/2015-09/2015 : Aide comptable (stage) chez
le Cabinet d’Expertise comptable — Aix en
Provence

2012-2013 : Assistante Commerciale che.

I o

2010 —-2012 : Assistante polyvalente chez
oo
Formation

Depuis 2016 : Préparation du DCG avec le
CNAM INTEC « Formation a Distance »

2007 —2008 : Licence professionnelle « Back
office bancaire »

2005 —2007 : BTS « Comptabilité et gestion »

Disponible avec préavis

Compétences
Comptables :

Comptabilisation des opérations courantes
(Achats, ventes, encaissements, décaissements...)
Etablissement des rapprochements bancaires
Réalisation du Contréle des comptes
Déclarations fiscales (TVA, TVS, IS ...)

Conseil Client

Etablissement des situations intermédiaires

Administratives :

Utilisation d'outils bureautiques
Classement et archivage
Gestion des appels, des mails...

Informatique :

Bonne pratique des outils Microsoft Office :
Word, Excel, PowerPoint

Tous systémes d’exploitation Windows,
Messagerie, recherche internet

Services d’information et Outils de
communication (Internet Explorer, Mozilla,
chrome, Outlook...)

Quadra, Cegid.

Linguistique :

Arabe :
Langue
maternelle

Anglais :
Intermédiaire

Francais:
Courant





