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Comptable

Rigoureuse, organisée et dotée d'un esprit analytique, je suis & la
recherche d'un nouveau challenge, afin d'approfondir mon expérience

L4

1. COMPTABILITE (suivi de plusieurs sociétés - clétures mensuelles)
¢ Imputation générale et analytique des factures fournisseurs
(frais généraux et issues d’'une réception)
e Edition des échéanciers et bordereaux de réglements, lettrage
e Ecritures d'inventaire : FNP, CCA
CONTACT e Suivi des immobilisations
¢ Saisie des frais professionnels (dont ceux réglés par carte affaire)

S e Contréle des inter-co (455) et refacturations inter-groupe

Mail - Clients / ventes
e Etablissement de la facturation
e Enregistrement des réglements (paiements et acomptes)

FORMATIONS * Lettrage et édition de la balance agée
Banque
BTS COMPTABILITE GESTION e Saisie des écritures bancaires en € et $
en alternance ¢ Rapprochement bancaire
CCI - Rambouillet 78 e Contréle du 580000
BAC PRO COMPTABILITE ¢ Gestion d'une caisse

en alternance

CCI - Rambouillet 78 2. FISCALITE

e Déclaration et écritures de TVA

3. SOCIAL

e Gestion des dossiers sociaux (Etablissement de la paie, gestion
des charges sociales, déclaration annuelles, DADS, DUE)
4. ADMINISTRATION DES ACHATS & VENTES
e Relation clientéle : relance, recouyrement
e Création des devis, commandes, factures.
e Enregistrement des expéditions & réceptions

BEP COMPTABILITE 2002

Lycée Louis Bascan - Rambouillet 78

LOGICIELS

Sage 1000
Excel : TCD ; Recherche V

Microsoft Dynamics Navision

NP ARG SRR SO S
Sage Gestion commerciale
Outlook : Gestion boite mail Comptable Auxiliaire 06 &12.2024

Canva I\ ONTIGNY LE BRETONNEUX 78

Pause professionnelle 2016 & 06.2024

QUALITES

Soutien auprés de mon mari pour un projet de rachat d'entreprise
Tenue de la comptabilité de I'entreprise familiale - Garage automobile 78 (2013 - 2020)

Esprit d'équipe
Trésoriére d'une association (2017 - 2024)

Adaptabilité
Autonomie Comptable & ADV 2006 - 2016

Sens des responsabiés I 0O URDAN 5

Rigeur

Dynamique Apprentie Comptable BAC & BTS 2002 - 2006
I, - -\ CouR 7






