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ASSISTANTE COMPTABLE

Mes années d’expérience et mon parcours professionnel m’ont permis de développer et renforcer des qualités nécessaires a
I'assistante comptable telles que la rigueur, I'organisation et la méthode, on m’a souvent qualifiée de personne réactive et perspicace.

Compétences professionnelles
Comptabilité clients
Travail sur AS400 / WORD / OUTLOOK
Gestion RFC : Remboursement ou envoi de RC
Gestion de réglements anticipés avec escomptes : Saisie de note de crédit puis envoi clients
Clients créditeurs : Remboursement ou envoi de RC pour déduction
Saisie d’encaissements espéces, chéques, virements, traites, LCR directes avec lettrages
Rapprochements
Suivi quotidien de caisses de plusieurs magasins en France avec intégration comptable

Comptabilité d’un site internet (saisie réglements, lettrages, remboursements)

Travail sur CRM / EXCEL
Traitement prélévement sur facture (mise en place avec clientéle, intégration CRM, vérification mensuelle)
Modifications de fiches clients (intégration RIB, mode de paiement)

Comptabilité fournisseurs
Recherche et résolution d’écarts sur factures

RH Gestion des intérimaires, des visites médicales

Administratif Suivi des dossiers techniques (locations d’engins de levage, créations et suivi de dossiers chantiers)
Facturation
Mise en place des contréles des camions (PL & VL)
Assurance véhicules
Saisie de commandes avec réception

Expériences professionnelles

De juillet 2012 & janvier 2021 : Assistante Comptable - Comptabilité clients - I Villefranche S/Sadne -69)

2010 & 2011 : Agent Administratif[JJJj (Bain de Bretagne 35) - Intérim
(Intérim) Secrétaire [ (Chdteaubriant44)

De 2007 a 2009 : Agent Administratif |G (Villefranche S/Saéne -69)

2005/2006 : Aide comptable durant un stage de 9 mois en alternance | (Bowwg En Bresse01) [N
De 2002 4 2007 : Stratifieuse |G ( Mézériat01)

De 2000 4 2002 : Agent de production | St André S/ Vieux jonc01)

(Intérim) Agent de fabrication |GG St Cyr S/Menthon -01)
OS presses [ (Champfromier01)

De 1997 4 2000 : Caissiére Employée Commerciale [ (Bellegarde S/ Valserine01)
De 1995 a 1997 : Conditionneuse et Agent de propreté [Jobs d’été (Bellegarde S/Valserine-01)

Diplomes et formations

2006 : -Obtention du Baccalauréat Professionnel Comptabilité en alternance en CIF (FAAB
Industrie VIRIAT) ~ Greta Bourg Ambérieu (01)

2000 : -Formation informatique de remise a niveau Word et Excel ~ Greta Bourg Ambérieu (01)

1997 - -Obtention du Baccalauréat STT ACA (Action et Communication Administrative) avec

option informatique ~ Lycée St Exupéry Bellegarde S/Valserine (01)





