MARGAUX

Assistante comptable assistante
administrative

E—
]

53200 AZE

25 ans

Permis B
& Véhicule personnel

Q Chateau-Gontier +20 kms

|

Autonomie

Rigoureuse

Sens de la communication
Réactivité

Capacité d'adaptation
Gestion du stress

Accueillante

Sage 100 multi devis entreprise/ suivi
de flotte/ CIBTP/ Infogreff/

Ciel Compta, Sage comptabilité, Citrix,
Adventi, DIA, DETTES, Magica,
PACTOLE,

Excel Parcours Excel, formules
SILET.OU , graphique, croisés
dynamique, TRAME ect....

Word Courrier, tabulations,
publipostage, ect...

Power Point

Open Office

Marche
Vélo

Lecture

Compétences

RH

Déclaration TVA
Suivi de prévisionnel

Comptabilités
courante

Rapprochement
bancaire

Saisie facture

Traitement des notes
de frais

Secrétariat

Saisie de feuille de temps des salariés, Rentrer les heures dans fichier
cedec, envoie de toutes la prépa salaire au cabinet comptable,
déclaration congés (BTP)

A partir de donnée ,déclaration (impotgouv) , Intracom crédit tva ect..

Banque, échéance client..

Facture HA, VT piéce de caisse, bordereau de chéque, relevé bancaire.

Sur logiciel CIEL COMPTA, Advanti, Sage

Achat, ventes, immobilisation, avoir

Calcul HT, TVA

E-mail, courrier, lettre avertissement, relance,

Expériences professionnelles

De novembre 2022 a
mars 2023

De juillet 2022 a
novembre 2022

De juin 2022 a juillet
2022

De janvier 2022 a
juin 2022

Novembre 2021

D'octobre 2021 a
novembre 2021

Juillet 2021

De novembre 2020 a
avril 2021

De juillet 2020 a
novembre 2020

De mai 2019 a juillet
2020

AIDE COMPTABLE

Gestion trésorerie, remise de chéque, OD, tableau de bord,

Chargée de financement, recouvrement

Relance client particulier, professionnel, gestion ERP , contact
téléphonique , mail , mise en demeure, huissier, animée les réunion
avec les commerciaux et directeur d'agence, Dépét facture sur
plateforme, gestion portefeuille client.

Assistante de direction comptable

Comptabilité général, déclaration de TVA, Déclaration heures de
travail des salariés, notes de frais, animation réunion, appel
téléphonique

Titre professionnel Assistante secrétariat, Assistante Comptable

Alternance stagiaire TGS Chateau-Gontier

Assistante comptable stagiaire

Validation de projet professionnelle, découverte écriture comptable,
tva, debit credit

Agent de production

lere Vendeuse

Agent polyvalent

Agent entretien

Vendeuse bar tabac presse

Dipléomes et Formations

De janvier 2022 a
juin 2022

Titre professionnel ASCA (Assistante comptable/ Assistante
Administrative).
Greta du Maine Laval, France





