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GESTIONNAIRE DE PAIE

Apres 13 ans dans I’Hotellerie, j’ai ressenti le besoin d’évoluer
et me reconvertir. Aimant les chiffres, le métier de Gestionnaire
de Paie a retenu mon attention. J'ai donc suivi une formation et
suis titulaire du Titre Professionnel Gestionnaire de Paie

Capacité

Discrétion  d’écoute

Mes atouts Rigueur

COMPETENCES

- Accueil physique et téléphonique

Logiciels

- Classer, archiver des dossiers et des

documents

- Assurer la saisie des variables

- Assurer le suivi social du personnel (formalités Word ‘ ‘

d’embauche, fin de contrat, arrét maladie)
- Saisir et mettre en forme des documents
(lettres, tableaux, notes d’informations)

-  Effectuer une relance client

Excel ‘ ‘

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Octobre 2020 — Juin 2021

Septembre — Octobre 2019

Janvier — Février 2019

Avril 2004 — Décembre 2017

Secrétaire / Gestionnaire de paie
I : Perpignan
Gestionnaire de paie stagiaire
I : Seint André
Stage en secrétariat comptable
I : Perpignan
Femme de chambre

I : Perpignan

Décembre 2005 Remplacement en secrétariat médical
I : Perpignan
Novembre 2003 Stage en secrétariat médical
I ? Areelés-sur-Mer
2000 Stage en secrétariat
I : Perpignan
2000 Stage en secrétariat au [Jij 2 Perpignan
FORMATION
Avril - Novembre 2019 Formation Titre Professionnel Gestionnaire de Paie a IRFASUD Perpignan

Novembre 2018 — Février 2019  Formation pré-qualifiante CAP Métier — Secrétariat Bureautique Gestion
a IRFASUD Perpignan

2000 Formation en Bureautique-Informatique a I’Ecole Pigier a Perpignan

1999 Bac Sciences et Technologies Tertiaires, option Action et Communication
Administratives au lycée Jean Lurgat a Perpignan





