EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
S DIRECTION
- Montesson Octobre 2020 & ce jour.

- Accueil physique & téléphonique des clients

Frangais : Courant

Anglais : Deb,u’ron’r - Gestion du planning de formations

Espagnol : Débutant o
- Inscriptions aux examens

- Gestion de la comptabilité

Pack Office 365 - Gestion des stocks

Série M - Gestion des dossiers clients

Série N - Inscriptions des clients

EBP Gestion Comptabilité - Gestion de la facturation et Encaissements des clients.

Oxygéne NTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE

CEGID _ a Montesson | Février 2020 - Juin 2020

- Accueil physique & téléphonique des clients sur le showroom

Créative - Gestion et suivi des dossiers clients du devis & la facturation

Discréte - Gestion des commandes fournisseurs

Volontaire - Chiffrage des chantiers en attente

Rigoureuse --Suivi des chantiers en cours

ESTION

I
B B : Paris | Octobre 2017 - Juillet 2019

- Accueil physique & téléphonique

Autonome

- Gestion de la facturation et encaissements clients

BTS ASSISTANTE DE GESTION PME/PMI

- Gestion des réglements fournisseurs
- Gestion du courrier et e-mail
- Saisie de factures et réglements

S COMMERCIALE

I @ Louveciennes | Avril 2017 - Mai 2017

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL VENTE - Gestion des plannings

- Réception colis et pointage des produits

- Gestion des commandes clients
- Prospection téléphonique
COMMERCIALE
_ a Louveciennes | Novembre 2016 - Décembre 2016
- Classement & Archivage

BEP METIERS DE LA RELATION CLIENT ET USAGERS

- Mise en place d'offre promotionelle
- Réalisation d'un publipostage
- Mise en rayon

G IRE COMMERCIALE

B B ¢ Paris | Mai 2016 - Juin 2016
- Mise & jour de documents

- Mise & jour de base de données
- Réalisation d'un publipostage






