DIPLOMEE EN GESTION ADMINISTRATIVE

A LA RECHERCHE D’UN EMPLOI D’ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
FORMATION

DUT GESTION ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE DES

ORGANISATIONS OPTION ARTS (GACO ARTS) OBTENU
IUT JEAN MOULIN LYON 3 | DEPUIS 2018

ETUDE DE LA COMPTABILITE, DU MARKETING, DU DROIT, DES
RESSOURCES HUMAINES, DE L'ECONOMIE, DU MANAGEMENT
10H/SEMAINE DE PRATIQUE ARTISTIQUE (MUSIQUE)

- A LICENCE 1 DROIT - SCIENCE POLITIQUE
JULIETTE UNIVERSITE JEAN MOULIN LYON 3 | 2016 - 2017

BACCALAUREAT SCIENTIFIQUE
LYCEE CHARLES DE FOUCAULD | 2016

25 ANS
os N STAGIAIRE EN PRODUCTION

N - DEPUIS
0| MARS 2023

« Participation a la logistique de production des spectacles,
résidences, tournées, actions culturelles, (Rédaction des

IPR@H“L feuilles de route, organisation et réservation de voyages et
- hébergements...)

e Autonomie e Soutien a la contractualisation des artistes et techniciens

* Rigueur engagés rédaction et suivi des contrats de travail)

e Polyvalence
e Organisation
e Adaptabilite

¢ Déplacements sur les lieux de spectacles et résidences
e Appui a l'organisation de la biennale de la danse
(scénographie)

COMPTABLE
G@MPHENGES I OCTOBRE - NOVEMBRE 2021
e Saisie de trésorerie
Langues « Lettrage
» Anglais courant  Suivi de paiements des clients dans le cadre du poste
(échange de 3 mois en de comptabilité client
Australie) STAGE DANS L'ORGANISATION D'UN FESTIVAL

e Allemand | OCT 2017 - AVRIL 2018

intermédiaire Stage filé (4h/semaine) dans le cadre de l'organisation

] du festival Music'ly a 'Université Catholique de Lyon
Informatique

e Xord, Excel.... Maitrise

« Photoshop

« Premiere Pro REPONSABLE DE L'ORGANISATION D'UN EVENEMENT :
e [llustrator

. IAS. IMS TREMPLIN MUSICAL VIBRASONS | SEPT 2019 - SEPT 2020

» Réalisation de demandes de subventions
e Suivi de budget
LOISIRS « Recueil, organisation, suivi des candidatures
e Coordination générale de l'événement
Guitare électrique

o TRESORIERE
Litterature I U LYON 3 | AVRIL 2018 - AVRIL 2020
Cinema « Organisation d'événements culturels tout au long de
Spectacle vivant l'année (dont le |G

e Mise en place de budgets pour les événements
¢ Planification et suivi de la trésorerie de l'association





